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1. Introduzione

Il presente documento costituisce il manuale di utilizzo per la registrazione al sistema
“Medicinali -Consumi Ospedalieri” per gli utenti delle Regioni.

Ultimate le procedure di seguito descritte, gli utenti avranno accesso al Nuovo Sistema
Informativo Sanitario Nazionale (NSIS) e quindi al Sistema MEDICINALI - CONSUMI
OSPEDALIERI per le funzionalita di propria competenza.

1.1. Glossario

Nella tabella riportata di seguito sono elencati tutti gli acronimi e le definizioni adottate nel
presente documento.

Termine Definizione

1. NSIS Nuovo Sistema Informativo Sanitario

2. Medicinali - Consumi | Flusso informativo per il monitoraggio dei consumi di
Ospedalieri medicinali in ambito ospedalieri
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1.2. Procedura di registrazione a Medicinali - Consumi Ospedalieri

Per accedere al Sistema “Medicinali - Consumi Ospedalieri” & necessario essere correttamente
registrati nel NSIS del Ministero della salute”.

Al momento della registrazione si possono verificare due situazioni:

1. 'Utente e sconosciuto al sistema NSIS ovvero non possiede alcuna utenza nel
sistema NSIS:

in questo caso I'Utente puo effettuare autonomamente la registrazione dei propri
dati anagrafici come descritto nel paragrafo 2.1.

2. I'Utente possiede gia un’utenza nel sistema NSIS ossia ha gia una userid del tipo
miXXXXX dove le X sono numeri:

in questo caso I'Utente dovra solamente richiedere I’abilitazione all'uso dell’applicazione
“"Medicinali - Consumi Ospedalieri”come descritto nel paragrafo 2.2.
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2. Accesso al sistema

Il sistema “Medicinali - Consumi Ospedalieri”, quale elemento del NSIS, & integrato con il
sistema di sicurezza e di profilatura degli utenti, pertanto ai fini dell’accesso al sistema &
necessario procedere in accordo con le procedure di sicurezza del NSIS, illustrate di seguito.

2.1. Utente sconosciuto al sistema NSIS

La registrazione al NSIS si esegue utilizzando un personal computer dotato di Browser
collegato ad Internet. L'Utente dovra accedere al seguente indirizzo internet:

http:/ /nsis.sanita.it/ NACC/accountprovisioningnsis/

La selezione del tasto “Registrazione” consentira di avviare la procedura di richiesta di
Credenziali.

FaNy Nuovu:‘@i-’ ﬁm _ Servizio di Registrazione
eﬁ’ Q] A

Sistema

Informativo
- sanitario

Registrazione

Benvenuto nell’area di registrazione del Nuovo Sistema Informativo del Ministero della Salute (NSIS ).

Per ottenere le credenziali di accesso al sistema Le viene richiesto di c: il form di regi
con i suoi dati personali.
Poiché tali dati personali risulteranno successivamente non modificabili & pregato di controllarne
I'esattezza prima di procedere.

Registrazione I suoi dati personali verranno utilizzati al solo scopo di identificazione e tracciatura
delle attivita ai sensi della legge sulla privacy 196/2003.

Durante la fase di registrazione & richiesta I'identificazione dell’ Unita Organizzativa di appartenenza
Hai dimenticato la password? all'interno delle Unita Organizzative censite dal Ministero della Salute.

Qualora avesse difficolta ad identificare I'Unita Organizzativa di appartenenza & pregato di
contattare il nostro Service Desk al numero verde 800178178 prima di procedere con la registrazione.

Per informazioni e difficolta di tipo tecnico-operative, & possibile chiamare il Service Desk del
Ministero della Salute al numero verde 800178178 nel seguente orario:

dal lunedi al venerdi: 8.00 - 18.00
A seqguito dell’avvenuta registrazione, entrato nel sistema informativo NSIS ., avra la
possibilita di richiedere il profilo necessario per svolgere la sua attivita.

Grazie per la collaborazione.

Registrazione

E EB
!;SEOUNTV Solutions for Identity & Access Management -  www.angiweb.com

La funzionalita di “Registrazione” consente di effettuare autonomamente la
registrazione nel sistema di sicurezza.

A seguito della selezione del tasto “Registrazione”, il sistema presenta una pagina che
richiede l'inserimento dei dati anagrafici e di un indirizzo e-mail di riferimento al quale
saranno inviate le comunicazioni relative al rilascio dell’'utenza (N.B. i campi contrassegnati
da “*” sono obbligatori).
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A Account Proyvisioning - Microsoft Internet Explorer E]@@

Fle Modfica Visualizza Preferiti  Strumenti 2 w
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Indirizz0 | €] http:f{nsis. sanita.it/NACC/accountprovisioningnsisf v g vai
= —

B a’s N Moo ST SRR T _ Servizio di Registrazione
R ;

Sistema =y

Informativo
7 Sanitario

{3

Registrazione

DATI PERSONALI UTENTE

I Dati con * sono obbligatori

Cognome * | Nome *
Data di naseita * ™ ¥ | stata di nascita ITALIA
Registrazione Provincia di nascita * | v Cornune dinascita * | v/
Sesso * [ | Codice fiscale * |
Hai dimenticato la password? . * [ Unita Organizzativa
Email utente | Fonn anene | Cerca

VERIFICA DELLA REGISTRAZIONE
Questo passaggio ci aiuta a combattere le registrazioni automatiche.

Digita il numero che vedi nel campo Seriale di registrazione nel campo Codice di registrazione.

Seriale Registrazione 8531 Codice registrazione *

Registrazione Utente

AJ\ENGIWEB
& S SECURITY Soluzioni per 'Identity & Access Management -  www.engiweb.com

&] Operazione completata © Internet

I campi proposti nella maschera di compilazione riguardano:

Cognome: inserire il proprio cognome

Nome: inserire il proprio nome

Data di nascita: selezionare tramite i menu a tendina la propria data di nascita.

Comune di nascita: inserire il proprio comune di nascita. II campo comune per chi € nato
in un paese estero va popolato digitando il nome (in italiano) del paese estero di nascita.
Provincia di nascita: selezionare la propria provincia di nascita

Stato di nascita: inserire lo stato di

nascita. Sesso: selezionare il sesso

Codice fiscale: inserire il proprio codice fiscale.

Email Utente: inserire la propria email. E' importante che l'indirizzo e-mail inserito
sia corretto: la registrazione e la userid e password saranno inviate a questo indirizzo di
posta elettronica.

Per “Unita Organizzativa di Appartenenza” si intende 1'ufficio di appartenenza dell’'Utente,
il campo non é digitabile ma si imposta selezionando il tasto “Cerca”.

Si apre, quindi, una nuova finestra nella quale deve essere ricercato 1'ufficio di appartenenza,
navigando all’interno della struttura ad albero presentata.
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Nel caso in cui l'ufficio di appartenenza ricercato non sia presente nella finestra, & possibile
selezionare il tasto “Successivo” per sfogliare e visualizzare gli altri possibili uffici di
appartenenza.

Navigare nell''albero delle Organizzazioni fino a trovare |''Unita’’ Organizzativa di
appartenenza.

La selezione di una Unita'' Organizzativa valida sara'’ indicata dalla comparsa del
bottone "Conferma'’

Conferma Calabria

Z NSIS
2 SSN
2 SSR

O Calabria

o A.S.L.
Z ARPA CALABRIA

C Aziende Ospedaliere

Individuata I'Unita Organizzativa ricercata, € necessario selezionare il tasto “Conferma”,
posizionato in alto a sinistra, al fine di riportare il dato sulla maschera di registrazione.

Ad esempio, se 'Utente che si sta registrando e un Utente della regione Calabria allora
dovra scegliere 'unita organizzativa corrispondente alla regione di appartenenza:

¢ NSIS > SSN > SSR > Calabria
L'Utente deve infine riportare il valore del campo “Seriale Registrazione” nel campo

“Codice Registrazione”.
Il click sul pulsante “Registrazione Utente” attiva la pagina di verifica
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A Account Provisioning - Microsoft Internet Explorer. E]@
‘n
%

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

@Indietro - &9 Lﬂ \E’j v;‘] /,7 ) Cerca "’5,"’\/ Preferiti {fT ir'f' ‘: ,’_ 2| -

Indirizzo ‘gj http:{{nsis.sanita.it/NACC/accountprovisioningnsis/ v . Vai  Collegamenti >
—
¢ | . — A . <
| Nuovosd o . Servizio di Registrazione
Sistema 3
7 Informative
~
Cognome Marini MNome Roberto
Data di nascita * 26f1/1973 Comune di nascita ROMA
Registrazione Provincia di nascita RM Stato di nascita IT
Sesso M Codice fiscale MRNRRT73A26H501B
. Unita Organizzativa
i s Ernail utente E.MARINIG@LIBERO.IT 00 CEFTEEA S REGIONE CALABRIA
password?
Conferma dati Modifica dati
.4
!\ ENGIWEB
& S SECURITY Soluzioni per I'ldentity & Access Management -  wiw.engiweb.com
@:] Operazione completata D 0 Internet

Dopo aver confermato i dati, attraverso la selezione del tasto “Conferma dati”, e aver dato
il Consenso sulla privacy L. 196/2003, il sistema invia allindirizzo e-mail indicato
dall’Utente il messaggio:

“Il sistema ha ricevuto la sua richiesta di registrazione.

Si prega di confermare la sua richiesta di registrazione accedendo al
link riportato.

A seguito della sua conferma le verra inviato, sempre nella sua casella di
posta il suo CODICE UTENTE e la sua PASSWORD per poter accedere
ai servizi.

Clic per aprire il collegamento:

http:/ /server/accountprovisioning/jsp/register/.jsp? CODE=ew....”

Eseguito l'accesso alla pagina web indicata nella e-mail, il sistema invia, allo stesso
indirizzo e-mail indicato dall’Utente, un messaggio contenente i dati di sicurezza per
accedere ai servizi:
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“La sua registrazione ¢ stata confermata e sara operativa tra qualche minuto!
Le sue credenziali di accesso al sistema sono:

CODICE UTENTE: XXXXXX
PASSWORD: YYYYYYY
CODICE SEGRETO: 777777

Il suo CODICE UTENTE rappresenta l'identificativo personale del sistema
NSIS e non verra mai pitt modificato.

La sua PASSWORD dovra essere modificata al primo accesso al sistema e
ad ogni scadenza temporale.

Il codice segreto potra essere usato in caso di smarrimento della Sua
password.

Per rendere il codice segreto di facile utilizzo mnemonico, si prega
di accedere all’applicazione ‘Gestione Profilo’, all'opzione ‘Set Segreto’
dove, utilizzando inizialmente il codice segreto potra selezionare una
Domanda e una Risposta segreta. “

Al termine del processo di censimento, il nuovo Utente risulta possedere le credenziali di
sicurezza per accedere al NSIS
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2.2. Classi di utenza previste

Eseguite le operazioni di registrazione, I'Utente potra accedere all’NSIS al seguente indirizzo
internet:
https: / /nsis.sanita.it/ ACCN/accessportalnsis/

A seguito dell’attivazione dell’indirizzo, 'Utente deve digitare le credenziali ricevute.

Connetti a nsis.sanita.it } l‘ﬁl

1l server nsis.sanita.it allindirizzo Access Manager For
e-business richiede un nome utente e una password,

Home utente: |9 ;‘

Password: |

I Memorizza password

[ o | aonue |

Successivamente, e nel caso di primo accesso al sistema, il sistema di sicurezza propone la
pagina di aggiornamento password

PN viook _ ACCESS PORTAL

S)Sistema - ;i
‘1 j 5 J
B Informative ~ Login - Logout
_/ Sanitario

Servizio di cambio password

La procedura vi permettera di cambiare |la vostra password attuale con una di vostra
scelta che dovra comunque verificare i criteri del sistema.

Inserire ia nuova password I
Confermare i3 nuova password I
Effettua il cambio password I
[T T [@mtemet [*100% -~
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In base alle politiche di sicurezza del Ministero relative alla tutela della privacy, la password
deve avere le seguenti caratteristiche:

e dilunghezza almeno pari a 8 caratteri;
e deve contenere almeno una lettera minuscola;
e deve contenere almeno una lettera maiuscola;
e deve contenere almeno un numero;
e deve contenere uno o pili caratteri speciali, come ad esempio segni di interpunzione (
1, 1?7)oaltro (+*);
e non deve avere attinenza diretta con dati anagrafici;
e deve differire dalle ultime 8 password utilizzate dall'Utente;
e non deve coincidere con (o contenere) vocaboli facili da ricordare (es.: acronimi
delle Direzioni Generali o degli Uffici, ecc);
La password ha validita 90gg.

In allegato 1 sono riportate le informazioni per effettuare I'aggiornamento password e per
recuperare la password eventualmente dimenticata.

Successivamente all’aggiornamento password si presenta all’'Utente la seguente pagina:

_ Gestione Profilo Sicurezza Utents

% noo IO SRV TR
[

Sistema B i g i
/" Informative Login Logout
../ Sanitatio
INFO UTENTE SALVE!
Nome Testc
Cognome Tgstz_ Questa & |a pagina di Accesso agli applicativi dellinfrastruttura
Lo iR di Identity & Access Management (IAM),
MENU APPLICAZIONI In base alla propria profilazione & possibile visualizzare a sinistra

una o pit delle sequenti voci:

Medicinali - Distribuzione
Diretta

Medicinali A- Consumi
ospedalieri

Gestione Profilo Utents

Ginevra: funzionalitd per gestire le richieste di
abilitazione secondo la procedura M. 74 del 7/06/2008

Morgana: funzionalita che «consente di  eseguire

v reportistica sui dati di IAM

Accesso con Ruolo di Delegato: funzionalitd che
consente di operare in IAM con |3 stessa profilazione
dell'utente rappresentato

Role Policy Manager: funzionalita che consente di
gestire le regole per la segregazione dei ruoli in base alle
attivita di business dei processi aziendali

Cruscotto Controlli: funzionalita che consente di gestire
la revisione degli accessi

Al link MANUALT troverete tutta la documentazione di IAM.
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2.3. Abilitazione all’uso dell’applicazione “Medicinali - Consumi Ospedalieri”

La funzione “Gestione Profilo Utente” consente a tutti gli utenti di NSIS di gestire i propri
dati anagrafici e le richieste di abilitazione per i diversi profili previsti dagli applicativi di
NSIS, secondo I'Unita Organizzativa di appartenenza dell’Utente.

La sottosezione “Gestione profilo Personale” permette la gestione del proprio profilo

Gestione Profilo Personale

Le funzionalita accessibili alla voce “Gestione Profilo Personale” permettono di:

e gestire il proprio profilo personale modificando parte dell’anagrafica (ANAGRAFICA
>COMPLETAMENTO DATI ANAGRAFICI)

e Modifica della propria password (ANAGRAFICA > CAMBIO PASSWORD )

e richiedere un nuovo profilo [NUOVO PROFILO (RICHIESTA)]

e richiedere la rimozione di un profilo assegnato per le applicazioni disponibili fra
quelle censite nel NSIS [RIMOZIONE PROFILO (RICH.)]

e visualizzare lo stato della richiesta di profilo (VISUALIZZAZIONE RICHIESTA).

Sistema

Logout Manuale

L“%ﬁ "’“"V":’&if ﬁm - Gestione Profilo Sicurezza Utente
N ® e

Informativo
_/ Sanitario

Userid miz8071
Nome Test
Cognome Diratta
Unita

Organizzativa -ombardia

v  GESTIONE PROFILO PERSONALE
» ANAGRAFICA

RICHIESTA NUOVO PROFILO

RICHIESTA RIMOZIONE PROFILO

VISUALIZZAZIONE RICHIESTA

Benvenuto nell'Applicazione di Gestione Profilo

Questo & |'Applicazion
Nella colonna del men:
Si pus fare dlick su un

o di Sicurezza delNuovo Sistema Informativo Sanitariodel Ministero della Salute.
ate le funzioni dispenibili, in base al proprio profile autorizzativo.
bili per operare.

di Gesti Profilo

Attraverso tale funzione & possibile gestire il proprio profilo personale.
La gestione del profilo personale permette

* la gestione dei dati anagrafici personali (si ricorda che i dati di sicurezza non possono essere modificati;

+ la possibilita di cambio password di accesso al sistema:

* Ia possibilita di modifica del set segreto domanda e risposta per I'utilizzo in caso di smarrimento della passvord;

« la possibilita di richiedere un profilo di lavoro per le applicazioni censite nel Nuove Sistema Informativo Sanitario;
per richiedere un profilo basta compilare una richiesta, diccando sulla applicazione di interesse. Una volta approvata la richiesta da parte di un
amministrativo si potra avere accesso alla applicazione;

+ Ia possibilita di richiedere la sospensione di un profilo di lavoro gia attivo.

Funzione di Amministrazione Profilo Utente

Qualora in possesso di una di amministrazione di profili utente su una o pii applicazioni, & possibile effettuare le seguenti funzionalita:

ento utente (solo per con delega di )i
to richiesta di accesso ad una applicazione per utenti terzi (profilo terzi);
asione richiesta di accesso (approvazione);
serimento richiesta rimozione profilo attivo;
« evasione rimozione profilo attivo;
o visualizzazione richiesta.

Richiesta Nuovo Profilo

@ Internet | Protected Mode: On G v R100% v

La funzionalita “Richiesta Nuovo profilo” consente all’Utente di chiedere 1'abilitazione ad
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un profilo di un’applicazione censita in NSIS.
Parcorso di navigaziona: RICHIESTA NUOVO PROFILO
User id Data registrazions
mi3333 |  29/04/2010 |
Dati di sicurezza del beneficiario della richiesta
Cognome Home
TESTC2 |  TEST2 |
Data di nascita (GG MM /AAAA) Luogo di nascita
02/03/2010 |  roma |
‘Codice Fiscale Email utente
TTTT10DH501R | test2@RM.UNICATT.IT.testit |
Descrizione
Applicazione/Ruoli
Nome Applicaziona Descriziona Ruoli
Nessunz applicazione selezicnata

Seleziona applicazione Conferma

Per procedere con la richiesta & necessario premere il pulsante Seleziona applicazione, che
attiva la seguente schermata per la selezione delle applicazioni.

Percorso di navigazione: NUOVO PROFILO (RICHIESTA)

Applicazioni disponibili
Nome Applicazione Descriziona
O ACC Autorizzazioni convegni e congressi

O DISTRIBUZIONEDIRETTA DISTRIBUZIONEDIRETTA

O MEDICINALICONSUMIOSPEDALIER] Consumi espedalieri

Nel caso specifico dell’applicazione “Medicinali - Consumi Ospedalieri”, & necessario
selezionare la voce “Medicinali Consumi Ospedalieri” e premere sul pulsante Conferma.

Comparira la maschera illustrata nella figura seguente, in cui scegliere i ruoli da assegnare
tra quelli disponibili legati all’applicazione selezionata al passo precedente.
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Nome Ruolo
Cerca
[F] Nome Ruolo Descrizione Ruolo
D MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI Utente Medicinali Consumi Ospedalieri
[T] MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI_AZS Azienda Sanitaria Medicinali Consumi Ospedalieri
[7] MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI_RDT Responsabile della trasmissione di consumi ospedalieri

[ imuon | Aggunai |

Ruoli selezionati

m Seleziona

Nel riquadro Ruoli disponibili di default vengono visualizzati i ruoli disponibili per
I’assegnazione, ciascuno con la sua checkbox.

I ruoli disponibili per I'utente Regione di “Medicinali - Consumi Ospedalieri” sono :

e MEDICINALI_ CONSUMI_OSPEDALIERI

e MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI_RDT

e MEDICINALI_ CONSUMI_OSPEDALIERI_AZS
Se i ruoli visualizzati fossero troppi e possibile filtrare la ricerca inserendo un opportuna
chiave alfanumerica nella text-area Nome Ruolo e poi premere il pulsante Cerca
(posizionato sulla destra della text-area).

I pulsante Indietro consente di tornare alla schermata precedente.

Per selezionare i ruoli da assegnare all’utente, inserire il corrispondente segno di spunta e
poi premere il pulsante Aggiungi (posto sopra al riquadro Ruoli selezionati).

La schermata sara aggiornata come nella figura seguente:
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Nome Ruolo
Cerca
I~} Nome Ruolo Descrizione Ruolo
[7] MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI Utente Medicinali Consumi Ospedalieri
‘j MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI_AZS Azienda Sanitaria Medicinali Consumi Ospedalieri
[V] MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI_RDT Responsabile della trasmissione di consumi ospedalieri
| Rimuoi i Aggiungi
Ruoli selezionati
[ Nome Ruolo Descrizione Ruolo
fj MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI_RDT Responsabile della trasmissione di consumi ospedalieri
Indietro Seleziona

I ruoli selezionati ora compaiono anche nel riquadro Ruoli selezionati.

Se uno dei ruoli fosse stato aggiunto erroneamente e possibile eliminarlo: selezionare la
checkbox corrispondente al ruolo nel riquadro Ruoli selezionati e poi premere il pulsante
Rimuovi (posto sopra al riquadro Ruoli selezionati).

Se la lista nel riquadro Ruoli selezionati € quella desiderata, per procedere con la richiesta
di profilo premere il pulsante Seleziona (in fondo alla maschera).

A seguito di tale selezione sara visualizzata la schermata di conferma con i ruoli scelti al
passo precedente:

Percorso di navigazione: GESTIONE PROFILO PERSONALE = NUOVO PROFILO (RICHIESTA)

Rucli selezionati

* MEDICINALI_COMNSUMI_OSPEDALIERI

Premere il pulsante Conferma per proseguire.
Se i ruoli non sono quelli desiderati, premere il pulsante Nuova Ricerca per ripetere la
selezione dell’applicazione.
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Parcorso di navigaziona: GESTIONE PROFILO PERSONALE > NUOVO PROFILO (RICHIESTA)
User id Data registrazione
mi39508 | 06/10/2009
Dati di sicurezza del beneficiario della richiesta

Cognome HNome

Test2 I Teskc I
Data di nascita Luogo di nascita

19/03/1976 | rapallo |
Codice Fiscale Email utente

TTINFG76H19H183L I TEST.UNICATM@daf.it I
Descriziona

Applicazione/Ruoli

Nome Applicazione Descrizione Ruoli

MEDICINALICONSUMIOSPEDALIERI Consumi ospedalieri MEDICIMALI_CONSUMI_CSPEDALIERI

Seleziona applicazione

L’applicazione e i ruoli selezionati nei passi precedenti sono visualizzati nel riquadro in

basso Applicazione/Ruoli.
Per inoltrare la richiesta e necessario cliccare sul pulsante Conferma.

Soltanto dopo che la richiesta di nuovo profilo sara evasa

dall’ Amministratore

dell’applicazione “Medicinali - Consumi Ospedalieri”, I'Utente vedra nella pagina, dopo il
login su Access Portal, anche I'applicazione per cui e stata evasa la richiesta.

R l\ > L
4
LN Informativo
_./ Sanitario
INFO UTENTE SALVE!
Nome  Testc

Cognome Test2

Questa & la pagina di Accesso agli applicativi dell'infrastruttura
User1d mi3S509

di Identity & Access Management (IAM).

MENU APPLICAZIONI In base alla propria profilazione & possibile visualizzare a sinistra
una o pit delle seguenti voci:

medicinali - Distribuzions
D Ginevra: funzionalitd per gestire le richieste di
Medicinali A~ Consumi

ospedalieri v abilitazione secondo la procedura M. 74 del 7/06/2006

Gestione Profilo Utente

Morgana: funzionalitd che consente di eseguire
reportistica sui dati di IAM

Accesso con Ruolo di Delegato: funzionalitds che
consente di operare in IAM con la stessa profilazione
dell'utente rappresentato

Role Policy Manager: funzionalitd che consente di
gestire le regole per la segregazione dei ruoli in base alle
attivita di business dei processi aziendali

Cruscotto Controlli: funzionalitd che consente di gestire
la revisione degli accessi

Al link MANUALT troverete tutta la documentazione di IAM.

_ Gestione Profilo Sicurezza Utente
~ Login ~ Logom
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3. Amministratore Applicazione (Medicinali - Consumi Ospedalieri )

L’ Amministratore di applicazione € un Utente particolare che puo:
= approvare le richieste di abilitazione/rimozione ai profili previsti per 1'applicazione
“Medicinali - Consumi Ospedalieri” (vedi Paragrafo 2.3) effettuate dagli utenti
regionali.
= Bloccare/Sbloccare le richieste di profilazione per I'applicazione.
* Visualizzare I'anagrafica degli utenti.

Un Utente Regionale puo essere definito “AMMINISTRATORE APPLICAZIONE” dagli uffici
del Ministero che si occupano dell’applicazione “Medicinali - Consumi Ospedalieri”.
Sulla destra della figura sottostante sono illustrate tutte le funzionalita dell’amministratore.

1stem. qi P p:
Sistema - Pagina principale “ Logout

e Nuovo.ﬂ. m‘ - Gestione Profilo Sicurezza Utente
D ‘ Informativo i
/ Sanitario

Userid mi11737

Benvenuto nell’Applicazione di Gestione Profilo &
Nome Test
Cognome RTI ‘
Unita -

5 UFf.05 Formazione continua DGRUPS
Organizzativa

Questo & |'Applicazione di Gestione del Profilo di Si del Sistema Inf i itariodel Ministero della Salute.
NEile colonna del mend: & Sinistas Soro Tndlcate e nelont AlsHonibil ln: besa sl prosb prlls altSHEZa o5,
Si pus fare click su una delle funzioni disponibili per operars.

b %AMMKNISTRATORE APPLICAZIONE

= VISUALIZZAZIONE ANAGRAFICA
= NUOVO PROFILO (RICHIESTA) Funzione di Gestione Profilo Personale
= EVASIONE NUOVO PROFILO
: Attraverso tale funzione & possibile gestire il propric profilo personale.
S RINEZIONE PR OF IO RICH:) La gestione del profilo personale permette:
= EVASIONE RIMOZIONE PROFILO
=  BLOCCO/SBLOCCO NUOVO PROFILO
= BLOCCO/SBLOCCO RIMOZIONE PROFILO =gie
ibilita di richiedare un Arafla di lavars per le apph ot cansite nel Nuove Sistama Tnformative Sanitario)
= VISUALIZZAZIONE RICHIESTA per richiedere un profilo basta compilare ichiesta, cliccando sulla applicazione di interesse. Una volta approvata la richiesta da
» AMMINISTRATORE UTENTE parte di un amministrativo si potra avere alla applicazione;

* la possibilita di richiedere la sospensione di un profilo di lavoro gid attivo.
» GESTIONE PROFILO PERSONALE

di inistrazione Profilo Utente

Qualora in posseszo di unza di amministrazione di profili utente =u una o pil applicazicni, & possibile effettuare le seguenti funzionalita:

« inserimento utente (solo per amministratori con delega di inserimento);
inserimento richiesta di a ad una applicazione per utenti terzi (profilo terzi);
porovazione):

e profilo attivo;

evasione rimozione profilo attivo;

visualizzazione richiesta.

.
+ evasione richiesta di acce
. rimento richiesta rimo;
.
.
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3.1  Visualizzazione anagrafica

La funzionalita di “Visualizzazione anagrafica” permette all’ Amministratore di ricercare e

visualizzare gli utenti presenti nel sistema di sicurezza.
Selezionando la voce del menu “Visualizzazione anagrafica”, si apre una pagina per la
ricerca in cui I'Utente puod impostare uno dei criteri di ricerca proposti e selezionare il tasto

“Cerca”.

Percorso di navigazione: VISUALIZZAZIONE ANAGRAFICA

Inserire i dati da usare come filtro nella ricerca dell'utente.

User id Codice fiscale

|
Cognome l Nome l

Email utente

Cerca

Il sistema risponde alla richiesta di ricerca con la pagina contenente 1’elenco degli utenti che
soddisfano i criteri i ricerca impostati.

Percorso di navigazione: VISUALIZZAZIONE ANAGRAFICA

Userid Cognome Nome Codice fiscale

mi33503 Test2 Testc

Selezionando il “Codice Utente” di interesse, ¢ possibile visualizzare i dati di dettaglio
dell’Utente, che non sono modificabili in questa funzionalita.
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Percorso di navigazione: VISUALIZZAZIONE ANAGRAFICA
User id Data registrazione
mi39509 | 2009-10-06 09:00:24.0 |
Cognome Home
Test2 | Testc |
Data di nascita Luogo di nascita
1976-03-19 | rapallo |
Provincia di nascita Stato di nascita
GE | |
Sesso Codice fiscale
M | TTINFG76H19H183L |
Email utente
TEST.UNICATM@daf.it |
Indirizzo | Citta I
Provincia | C.A.P. |
Stato |
Telefono | Cellulare
Fax |
Unita' Organizzativa utente
Codice unita org. Nome unita org. Descrizione unita org.

NSISSSN**070GEG*** % i a7 Liguria

Account posseduti dall'utente
Ruoli

Ruoli in delega

Se i criteri impostati nella pagina di ricerca producono come risultato un solo Utente, il
sistema visualizza direttamente la pagina di dettaglio dell'Utente.
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3.2  Richiesta di profilo

La funzionalita e del tutto simile a quella descritta nel paragrafo 2.3.

Una richiesta di abilitazione al profilo puo assumere uno dei seguenti stati:

= “APPROVATA”, la richiesta assume tale stato ed e mantenuto fino a quando
I’ Amministratore non evade la richiesta;

= “EVASA”, la richiesta assume tale stato se I’ Amministratore assegna o rimuove il profilo
come indicato nella richiesta.

= “SOSPESA”, la richiesta assume tale stato se I’Amministratore, in attesa di evadere la
richiesta, decide di effettuare indagini e sospendere 1'evasione di tale richiesta; e
possibile impostare tale stato nella funzionalita “Blocco/Sblocco Richiesta”;

= “RIFIUTATA”, la richiesta assume tale stato se '’ Amministratore rifiuta la richiesta ed il
profilo non e assegnato all’'Utente che lo ha richiesto o rimuove il profilo assegnato; e
possibile impostare tale stato nella funzionalita “Blocco/Sblocco Richiesta”.

3.5 Evasione nuovo profilo

La funzionalita di “Evasione nuovo profilo” permette all’Amministratore di evadere tutte le
richieste di nuovi profili effettuate.

Selezionando la voce “Evasione Nuovo profilo”, il sistema presenta la maschera di ricerca
della richiesta che si intende evadere.

Percorso di navigazione: EVASIONE NUOVO PROFILO

Inserire i dati da usare come filtro nella ricerca della richiesta.

l

Codice richiesta

User id Data richiesta
Data Richiesta (inizio) Data Richiesta (fine)
Cerca

Impostati uno o piu criteri di ricerca, I'amministratore deve selezionare il tasto “Ricerca Richiesta
Utente” per poter visualizzare 1’elenco delle richieste che soddisfano i criteri di ricerca.
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Percorso di navigazione: EVASIONE NUOVO PROFILO

Codice richiesta

User id
mi33503

I
N
s

Scegliendo come criterio di ricerca il “codice richiesta” &

Tipo richiesta

assegnazione ruclo

Stato richiesta
approvata

Data richiesta Data Evasione

18/03/2011

N

mostrata la maschera di dettaglio della

richiesta; da tale maschera é possibile assegnare il profilo e quindi evadere la richiesta selezionando

il tasto “Conferma”.

Percorso di navigazione: EVASIONE NUDOVO PROFILD

UserId Richiedente
mill737

Nome Richiedente
| Test |

Cognome Richiedente
RTI

Codice Fiscale Richiedente
| plengl75poshs01m |

E-mail Richiedente User id

testmailtraccial@yahoo.ittest.it | mi39509 |
Nome Cognome

Testc | Test2 |
Codice Fiscale Email utente

TTINFG76H19H183L | TEST.UNICATM@daf.it |
Codice richiesta Diata richiesta

221 | 18/03/2011 |
Tipo richiesta Stato richiesta

assegnazione ruolo | approvata |
lote

Descriziona

Straordinarieta

Data Fine Validitd

Data Inizio Validita

Applicazioni
Nome Applicazione
MEDICINALICONSUMIOSPEDALIERI
Ruoli
Nome Ruolo
MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI

Descrizione
Consumi cspedalieri

Descrizione Ruolo
Utente Medicinali Consumi Ospedalieri

Annulla richiesta

Data inizio validita Data fine validita

Nella fase di evasione della richiesta puo essere segnalato dal sistema un errore di ruolo non
compatibile con I'Unita di Organizzazione di appartenenza dell’Utente stesso.
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3.6 Rimozione profilo (Richiesta)

La funzionalita di “Rimozione profilo” consente all’Amministratore di inserire per conto terzi

una richiesta di rimozione di un profilo gia assegnato.
Selezionando la voce “Rimozione profilo (Rich.)” il Sistema presenta la maschera per la ricerca

dell’Utente per il quale si intende inoltrare la richiesta di rimozione profilo.

Percorso di navigazione: RIMOZIONE PROFILO (RICH.)

Inserire i dati da usare come filtro nella ricerca dell'utente.

Userid

|
|Cognome

|
Email utente

Codice fiscale

Nome

Se ci sono piu risultati € mostrata la pagina contenente 1'elenco degli utenti che soddisfano i
criteri impostati nella ricerca. Da tale pagina, selezionando il codice di un Utente, si accede

alla pagina di dettaglio della richiesta.

Percorso di navigazione: RIMOZIONE PROFILO (RICH.)

Utente selezionato

User id Codice fiscale

mi39509 | TTINFG76H19H183L |
Cognome Nome

Test2 | Testc |
Email utente

TEST.UNICATM@daf.it ‘

Unita' Organizzativa utente
Codice unita org.

NSISSSN**070GEGT F ¥ ¥ ¥ XXX XXX XXX XX XXX XXXXXXXXXXXXXELEX

Nome unita org.

Liguria

Nuova ricerca Prosegui

Descrizione unita org.

Una volta selezionato I'utente premere il tasto “Prosegui” per continuare con la richiesta.
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Percorso di navigazione: RIMOZIONE PROFILO (RICH.)

User id Data registrazione

mi39509 | 2009-10-06 09:00:24.0 |
Cognome Nome

Test2 ] Testc |
Data di nascita Luogo di nascita

1976-03-19 | rapallo |
Codice Fiscale Email utente

TTINFG76H19H183L ] TEST.UNICATM@daf.it |

Per la rimozione dei ruoli, selezionare, "Rimuovi Ruoli”, successivamente, selezionare
dapprima l'applicazione “Medicinali - Consumi Ospedalieri” e quindi il ruolo. Per
confermare 1'operazione, I’ Amministratore deve selezionare il tasto “Conferma”.

Percorso di navigazione: RIMOZIONE PROFILO (RICH.)

User id Data registrazione

mi39509 | 2009-10-06 09:00:24.0 |
Cognome HNome

Test2 I Testc |
Data di nascita Luogo di nascita

1976-03-19 | rapallo |
Codice Fiscale Email utente

TTINFG76H19H183L I TEST.UNICATM@daf.it |
Ruoli

Nome Applicazione Descrizione Ruoli
MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI icinali Consumi Ospedalieri

MEDICINALICONSUMIOSPEDALIERI Consumi ospedalieri = = Loante MedicinaliConstmiQmecialien

MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI_RDT

Responsabile dellz trasmissione di consumi cspedalieri
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3.7 Evasione rimozione profilo

La funzionalita di “Evasione rimozione profilo” permette all’Amministratore
dell’applicazione di evadere la richiesta per rimuovere un profilo precedentemente assegnato.
Selezionando la voce “Evasione rimozione profilo” il Sistema presenta la maschera per la

ricerca della richiesta da evadere.

Percorso di navigazione: EVASIONE RIMOZIONE PROFILO

Inserire i dati da usare come filtro nella ricerca della richiesta.

|Codice richiesta ’

Userid

Data richiesta

| i |

Data Richiesta (fine)

Data Richiesta (inizio)

Cerca

Impostati uno o piu criteri di ricerca, I’ Amministratore deve selezionare il tasto “Cerca” per
poter visualizzare 1'elenco delle richieste che soddisfano i criteri di ricerca.

Percorso di navigazione:EVASIONE RIMOZIONE PROFILO

Codice richiesta Userid Tipo richiesta Stato richiesta Data richiesta Data Evasione
222 mi33303 rimozione ruolo in attesa 18/03/2011

Scegliendo i criteri di ricerca ¢ mostrata la maschera di dettaglio della richiesta; da tale
maschera & possibile rimuovere il profilo e quindi evadere la richiesta selezionando il tasto

“Rimuovi il Profilo”.
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Percorso di navigazione; EVASIONE RIMOZIONE PROFILD
Userld Richiesdente Home Richiedente
mil1737 | Test
Cognome Richiedente Codice Fiscale Richiedente
RTI | plengl7sposhsoim
E-mail Richiedants User id
testmailtraccial@yahoo.ittest.it | mi39509
Home Cognome
Testc | Test2
Codice Fiscale Email utente
TTINFG76H19H183L | TEST.UNICATM@daf.it
Codice richiesta Data richiesta
221 |  18/03/2011
Tipo richiesta Stato richiesta
rimozione ruolo | approvata
Hote
Descrizione
Applicazioni
Nome Applicazione Descrizione

MEDICIMNALICONSUMICSPEDALIERT
Ruoli

Nome Ruolo
MEDICINALI_CONSUMI_COSPEDALIERI

SISN_SSW_MSW_FARUM_OSP_MTR_REG.doc

Consumi cspedalieri

Descrizione Ruolo
Utente Medicinali Consumi Ozpedalie

Annulla richiesta Conferma

Data inizio validita

Data fine validita
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3.8 Blocco/sblocco Richiesta Nuovo Profilo

La funzionalita “Blocco/sblocco nuovo profilo ” permette all’Amministratore di lasciare in
sospeso una richiesta di profilo, nel caso in cui fosse necessario effettuare alcune indagini sul
motivo di una richiesta, oppure di rifiutare una richiesta di profilo che non deve essere
autorizzata oppure di riprendere una richiesta sospesa e/o rifiutata perché sia
successivamente evasa.

Selezionando la voce “Blocco/sblocco nuovo profilo” il sistema presenta la maschera per la
ricerca delle richieste.

Percorsa di navigazione: BLOCCO/SBLOCCO NUOVO PROFILO

Inserire i dati da usare come filtro nella ricerca della richiesta.

Codice richiesta

H l

User id Data richiesta
Data Richiesta (inizio) Data Richiesta (fine)

Impostati uno o piu criteri di ricerca, I’ Amministratore deve selezionare il tasto “Ricerca
Richiesta Utente” per poter visualizzare 1'elenco delle richieste che soddisfano i criteri di
ricerca.

Percorso di navigazione: BLOCCO/SBLOCCO NUOVO PROFILO

Codice richiesta Userid Tipo richiesta Stato richiesta Data richiesta Data Evasione
220 mi11737 assegnazicne rucle in attesa 15/03/2011

Scegliendo il codice richiesta & mostrata la maschera di dettaglio per bloccare e/o sbloccare
una richiesta di profilo.
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Parcorse di navigazions: BLOCCO SELOCCO NUOWO PROFILD

Codice richlesta Tipa richi=sta

20 | assegnazione uole |
Data richlasta Stato richiesta

15/03/2011 |  approvata |
Descrizions

User DCata ragistrazians

mil1737 | 16s1272009 |
‘Cognomes Home

RTI | Test |
Data di nas<ha Luogo dl nascita

05/05/1575 | rema |

Codice Fiscale
plergl75p05h501m

Emall utants
| testmaittrsccia Gyshoo.ittest. it |

Ruoli

Mome Applicazions

MEDICINALICONSUMIOSPEDALIER]

Dati autorizzazione

Rugio

Nome Rucio Dascriziona
Utente Medicinali Consumi Ospedalieri

MEDICINALIL_CONSUMI_OSPECALIERT

‘State { Motivazion (link sulle stato) Tipo approvators Userid approvators

ey maLIFE7

Nella pagina di dettaglio, si puo impostare lo stato della richiesta secondo le esigenze:

APPROVATHA, se si intende evadere la richiesta;

SOSPESA, se si intende lasciarla in sospeso per
approfondimenti;

RIFIUTATA, se si intende rifiutare la richiesta.

effettuare ulteriori

Per confermare il cambio di stato della pratica premere il tasto “Conferma”.
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3.9 Blocco/sblocco Richiesta Rimozione Profilo

La funzionalita “Blocco/sblocco rimozione profilo” permette all’ Amministratore di lasciare in
sospeso una richiesta di profilo, nel caso in cui fosse necessario effettuare alcune indagini sul
motivo di una richiesta, oppure di rifiutare una richiesta di profilo che non deve essere
autorizzata oppure di riprendere una richiesta sospesa e/o rifiutata perché sia

successivamente evasa.
Selezionando la voce “Blocco/sblocco rimozione profilo” il sistema presenta la maschera per
la ricerca delle richieste.

Percorso di navigazione: BLOCCO/SBLOCCO RIMOZIONE PROFILO

Inserire i dati da usare come filtro nella ricerca della richiesta.

Codice richiesta

Data richiesta

User id
Data Richiesta (inizio Data Richiesta %fine

Cerca

Impostati uno o piu criteri di ricerca, I’Amministratore deve selezionare il tasto “Ricerca
Richiesta Utente” per poter visualizzare 1'elenco delle richieste che soddisfano i criteri di

ricerca.

Percorso di navigazione: BLOCCO/SBLOCCO RIMOZIONE PROFILO

Codice richiesta User id Tipo richiesta Stato richiesta Data richiesta Data Evasione
222 mi33508 rimozione ruolo in attssa 18/03/2011
mi6715 rimozione ruclo in attesa 10/03/2011

o
s
n

Scegliendo il codice richiesta € mostrata la maschera di dettaglio per bloccare e/o sbloccare
una richiesta di profilo.
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Percorso di navigazione: BLOCCO/SBLOCCO RIMOZIONE PROFILO
Codice richiesta Tipo richiesta
222 | rimozione ruolo |
Data richiesta Stato richiesta
18/03/2011 | inattesa |
Descrizione
User id Data registrazione
mi29509 |  oe/10/2009 |
Cognome Nome
Test2 | Testc |
Data di nascita Luogo di nascita
19/03/1976 | rapallo |
Codice Fiscale Email utente
TTINFG76H19H183L | TEST.UNICATM@daf.it |
Ruoli
Nome Applicazione Nome Ruolo Descrizione Ruolo
MEDICINALICONSUMIOSPEDALIERI MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI Utente Medicinali Consumi Ospedalieri
MEDICINALICONSUMIOSPEDALIERI MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI_RDT Responsabile dellz trasmissions di consumi ospedalieri
Dati autorizzazione
Stato / Motivazioni (link sullo stato) Tipo approvatore Userid approvatore

approvata v/ AA mi11737

Motivazione

[£] fm | ]

Nella pagina di dettaglio, si puo impostare lo stato della richiesta secondo le esigenze:
¢ APPROVATA, se si intende evadere la richiesta;
o SOSPESA, se si intende lasciarla in sospeso per effettuare ulteriori
approfondimenti;
o RIFIUTATA, se si intende rifiutare la richiesta.

Per confermare il cambio di stato della pratica premere il tasto “Conferma”.
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3.10 Visualizzazione richiesta

La funzionalita “Visualizzazione richiesta” consente all'Utente di controllare lo stato delle
richieste effettuate per un Nuovo Profilo o per la Rimozione di un profilo assegnato.

Selezionando la voce “Visualizzazione richiesta”, il sistema presenta una pagina di ricerca
delle richieste effettuate.

Percorso di navigazione: VISUALIZZAZIONE RICHIESTA

Inserire i dati da usare come filtro nella ricerca della richiesta.

|

User id Data richiesta

Data Richiesta %inizio Data Richiesta ffine%
Cerca

Codice richiesta

E’ possibile impostare uno o piu criteri proposti; la selezione del tasto “Ricerca Richiesta
Utente” attiva una pagina contenente 1'elenco delle richieste che soddisfano i criteri
impostati nella ricerca.

Percorso di navigazione: VISUALIZZAZIONE RICHIESTA

Codice richiesta User id Tipo richiesta Stato richiesta Data richiesta Data Evasione

224 assegnazione ruclo approvata 18/03/2011

223 assegnazione ruclo approvata 18/03/2011

222 rimozione rucle in att=sa 18/03/2011

221 assegnazione ruolo completata 18/03/2011 18/03/2011
220 zssegnazione ruclo in evasione 15/03/2011 18/03/2011
216 assegnazione ruolo in evasions 10/03/2011 10/03/2011
215 rimozione rucle in attesa 10/03/2011

214 assegnazions ruoclo completata 10/03/2011 10/03/2011
212 assegnazione ruole in evasions 16/04/2010 16/04/2010
211 rimoziene rucle completata 09/04/2010 03/04/2010
210 mi3331 assegnazione ruclo in evasions 09/04/2010 05/04/2010
208 mi3331 assegnazione ruclo in evasione 09/04/2010 09/04/2010
208 mi3332 assegnazione ruclo in evasions 09/04/2010 09/04/2010
206 mi3333 assegnazione ruclo in evasione 08/04/2010 08/04/2010
205 mi3333 assegnazione ruoclo completata 08/04/2010 08/04/2010
202 mi3333 rimozicne rucle completata 08/04/2010 08/04/2010

1/s Pagina successiva

Selezionando il codice richiesta, il sistema visualizza una pagina di dettaglio che mostra i
dati inseriti per la richiesta, non modificabili.
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Percorso di navigazione: VISUALIZZAZIONE RICHIESTA

Codice richiesta
224

Tipo richiesta

Stato richiesta

ruolo approvata
Data richiesta Data Evasione
18/03/2011
Descrizione
User id Data registrazione
mi29509 06/10/2009
Cognome Nome
Test2 Testc
Data di nascita Lucgo di nascita
19/03/1976 rapallo
Codice Fiscale Email utente
TTINFG76H19H183L TEST.UNICATM@daf.it
Applicazioni

MEDICINALICONSUMIOSPEDALIERT

MEDICINALI_CONSUMI_OSPEDALIERI_RDT

SISN_SSW_MSW_FARUM_OSP_MTR_REG.doc

Nome Applicazione

Responsabile dellz tr:

Descrizione Ruolo
di ¢ i

Nuova ricerca Indietro

Consumi osp=edalizri

Data inizio validita
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4. Amministratore Utente

L’ Amministratore Utente e un Utente particolare che puo:
= Inserire nuovi utenti all'interno del sistema

Un Utente Regionale puo essere definito “AMMINISTRATORE UTENTE” dagli uffici del
Ministero che si occupano dell’applicazione “Medicinali - Consumi Ospedalieri”.
Sulla destra della figura sottostante sono illustrate tutte le funzionalita dell’amministratore.

4.1 Inserimento nuovo utente

Con questa funzionalita I’Amministratore utente puo effettuare la registrazione di nuovi
utenti.Sono obbligatorie le informazioni relativamente ai dati anagrafici, all'indirizzo e-mail
dell’Utente e all’'Unita Organizzativa di appartenenza dell’Utente.

Percorso di navigazione: GESTIONE UTENTE > INSERIMENTO NUOVO UTENTE

I dati con * sono obbligatori

Cognome * Nome *
Data di nascita * Luogo di nascita *
Provincia di nascita * Stato di nascita *
V] | ¥
Sesso Codice Fiscale *
l |

Email utente *

L'inserimento dei seguenti dati anagrafici non & obbligatorio.
La conoscenza dei dati anagrafici aggiuntivi ci aiuta nella gestione degli utenti del sistema.
Grazie per la collaborazione.

Indirizzo Comune
Provincia C.A.P.
] =]

Stato

l ]

Telefono Cellulare

Fax

OU di Destinazione T,
| Cerca OU destinazione
Conferma
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Per “Unita Organizzativa di Appartenenza” si intende 1"ufficio di appartenenza dell’Utente,
si puo ricercare la propria unita organizzativa di apparteneza o in alternativa sfogliarle
attraverso le alberature. Nel caso si voglia effettuare la ricerca , inserire il nome dell’unita
organizzativa desiderata e premere il tasto “Cerca”.

Se I'Utente che si sta registrando ¢ un Utente A.S.L. dovra scegliere l'unita organizzativa
corrispondente alla A.S.L. corrispondente:

¢ NSIS > SSN > SSR > Emilia Romagna > A.S.L. > BOLOGNA > A.S.L. BOLOGNA Nord (ad
esempio)

Oppure andare a ricercare 1'unita organizzativa “ASL BOLOGNA Nord”, oppure effettuare
ricerche parziali nel nome grazie al carattere “%” (es. “%BOLOGNA%").

Percorso di navigazione: GESTIONE UTENTE > INSERIMENTO NUOVO UTENTE

I'unita i iva desid a Cerca

Tipo unita Neme unita org. %,BOLOGNA%Y%
org.

Nome unita org. Codice unita org.
Cedice unita org.
NSISSEN* 080 T AGT {7 ¥ ¥ F S E FEFF T E ST T F TR ST T LI HE T

Tipo unitz org.

Nuova ricerca

cx

USMAF Bolegna DGPREV-UFFII[**¥***

UT Bologna NSISMDS****UFF002* **DGPREV-UFFIII* ¥ **UTQQ3 ¥ ******=*

Individuata 1'Unita Organizzativa ricercata, & necessario premere “Seleziona” posizionato in
alto a sinistra, al fine di riportare il dato sulla maschera di registrazione.

Il sistema inviera all'indirizzo di posta e-mail indicato dall'Utente, un messaggio contenente:

* Userid: Userid dell'Utente ovvero l'identificativo personale nel sistema NSIS che
non verra mai piu modificato.

* Password: Password dell'Utente che dovra essere modificata al primo accesso al
sistema e ad ogni scadenza temporale.

* Codice Segreto: codice segreto dell'Utente. Si prega di accedere all’applicazione
“Gestione Profilo”, all’'opzione “Set Segreto” dove l'utente, dopo aver indicato il
proprio codice segreto, potra selezionare una Domanda e una Risposta segreta da
utilizzare in caso di smarrimento della PASSWORD.

Nella stessa mail viene spedita all'Utente la comunicazione sul trattamento dei dati:
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“...Le ricordiamo che con la registrazione, anche se effettuata da terzi in Sua vece, Lei ha
confermato il trattamento dei Suoi dati personali da parte del Ministero ai sensi del D. lgs
196/2003....”

SISN_SSW_MSW_FARUM_OSP_MTR_REG.doc Pagina 35 di 39



Ministero della Salute Servizio di sviluppo in

outsourcing del SIS-N

Accenture
Almawviva
Manuale Utente }! Engineering

Telecom

f v C 2
Q u/ Here /,(’% . \/g//{é

4w

pear il s aidi « Haded

ALLEGATI

SISN_SSW_MSW_FARUM_OSP_MTR_REG.doc Pagina 36 di 39



Servizio di sviluppo in
outsourcing del SIS-N

“____/ Accenture
Almawviva
Manuale Utente " ! Engineering

Telecom

Ministero della Salute

Q ///{/}4‘)// ///Z/ e }{///////’

pear il _lnige sl Tadus

Hai dimenticato la password?

Un Utente che possiede gia le credenziali di accesso al sistema di sicurezza di NSIS ma ha
dimenticato la password pud recuperarla connettendosi all’Applicazione che risponde
all’indirizzo:

https:/ /nsis.sanita.it/ NACC/accountprovisioningn

sis/

Accedendo alla voce “Hai dimenticato la password?”, il sistema propone una pagina in cui
e richiesta I'utenza.

Autenticazione

AUTENTICAZIONE UTENTE

Inserisci il tuo userid

userid * |

Registrazione
Procedi |

Hai dimenticato la

password?

Inserita la propria utenza e selezionato i I pulsante “Procedi”, il sistema propone una pagina
contenente due aree di testo:

* Domanda
* Risposta

Se I'Utente ha precedente mente impostato domanda e risposta (“SET SEGRETO”), deve
indicarle nelle due apposite aree di testo.

Se I'Utente non ha modificato il “SET SEGRETO” deve lasciare la domanda vuota e indicare
in corrispondenza dell’area di testo “Risposta” il codice SEGRETO, ricevuto nel messaggio
di e-mail contenente le credenziali di accesso.
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Reset Password

RESET PASSWORD UTENTE

Inserisci la tua passphrase
dormanda =]

Registrazione

Hai dimenticato la risposta I

password?

Invia |

Selezionato il tasto “Invia”, il sistema in automatico invi a via e-mail, all’indirizzo impostato
durantevla registrazione, una nuova password per I'Utente, che al primo accesso al sistema
dovra essere modificata.

Cambio password

Tale funzionalita consente all’Utente di modificare la propria password.
UTENTE/CAMBEIO PASSWORD

Si rende noto all'utenza che, in accordo al Testo Unico sulla tutela della privacy, la password
deve avere almeno le seguenti caratteristiche:

- di lunghezza non inferiore agli 8 caratteri;

- deve contenere almeno un carattere speciale;

- non deve avere atinenza diretta con dati anagrafici.

Le politiche interne del sistema NSIS prevedono inoltre che la validita di una password
non possa superare i tre mesi.

Yecochia passward |
Muowa passyvard I Conferma nuova password I

Cambio Password

Per la modifica della password, & necessario che I'Utente digiti prima la password attuale nel
campo “Vecchia password” e poi quella che intende impostare come nuova sia nel campo
“Nuova password” sia nel campo “Conferma nuova password”, selezionando il tasto
“Cambio password” conferma la sostituzione della password.
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Set Segreto

La funzionalita “Set segreto” consente all” Utente di impostare un codice composto da
Domanda/Risposta segreta mnemonica al fine di recuperare, in caso di dimenticanza, la
password di accesso al sistema.

La prima volta che si accede a questa funzione il campo “Domanda” & vuoto e nel campo

N .

“Risposta” e necessario inserire il Codice Segreto ricevuto per mail dopo la registrazione.
UTENTE'SET SEGRETO

Le politiche di sicurezza del sistema NSIS impongono che neanche il sistema sia a conoscenza della sua
password.

La introduzione di un codice Domanda/fRisposta Segreta mnemonica le permettera di recuperare una
password

temporanea in caso di smarrimento della sua password.

Per modificare la risposta segreta occorre fornire la vecchia risposta segreta o, nel caso sia la prima
volta,

il codice segreto inviatole a sequito della registrazione.

.
Domanda
=
Rizposta zegreta I
¥Warifica Segreto I

Verificato il codice segreto, il sistema permette di inserire la domanda e la risposta che
saranno registrate dal sistema e che saranno utilizzate in caso di dimenticanza della
password.

UTEHTE/SET SEGRETO

Yalorizzare in modo opportuno i tre campi & premere il pulsante "Modifica Risposta
Segreta’ per effettuare I'operazione.

Muova Domanda domanda ;I

B

Muova Risposta Segreta  [Hooksoions Conferma Risposta Segreta | | #%ssskss

| Modifica Risposta Seqreta I

Selezionando il tasto “Modifica risposta segreta” Domanda e Risposta vengono registrate nel
sistema.
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