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Guida all’uso delle funzioni

Funzionalita di impostazione

Per accedere all’applicazione & necessario essere correttamente registrati nel nuovo Sistema di
Sicurezza. Vengono di seguito descritti i passi necessari per registrarsi al Sistema di Sicurezza.
Le applicazioni necessarie per la corretta registrazione e gestione del proprio account sono:

- Account provisioning

- Profile Provisioning

- Access Portal

Richiesta delle credenziali di accesso all’applicazione GAF

Di seguito vengono descritti i passi per eseguire correttamente la procedura per richiedere ed ottenere i

parametri identificativi d’accesso all’applicativo.

La prima fase consiste nell’iscrizione tramite Account Provisioning dell’utente, il quale, dopo aver

compilato un modulo per la registrazione ed aver consentito al trattamento dei dati attraverso

un’apposita maschera, ricevera, all’indirizzo e-mail da lui indicato nel suddetto modulo, una mail per

la conferma ed il completamento della registrazione.

Quindi la prima cosa da fare e collegarsi al sito dedicato alla registrazione di un nuovo utente
(httpy//nsis.sanita.it/N ACC/accountprovisioningnsis/)

L’utente vedra quindi la seguente schermata:
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Cliccando su “Registrazione” si accedera alla maschera per l'inserimento dei dati:
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L’utente dovra compilare correttamente tutti i campi presenti nella maschera in questione; in

particolare, quando gli verra chiesto a quale Unita organizzativa egli appartenga, dovra cliccare sul
pulsante “Cerca” posto a lato. Quindi si aprira una pop-up:

Navigare nell'albero delle Organizzazioni fino a trovare I'Unithd Organizzativa di
appartenenza.

La selezione di una Unitad Organizzativa valida sara indicata dalla comparsa del
bottone "Conferma®.

Conferma MSIS

O NSIS

& ENTI ESTERNI
O ENTI PUBBLICI
O MDS
2 85N

Navigando attraverso 1" “Albero delle organizzazioni” 1'utente dovra indicare il seguente percorso:
. NSIS->SSN->SSR seguito dalla propria Regione di appartenenza;
come mostrato anche nella seguente figura:
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| = http://nsis.sanita.itforgunit=55REorgunitCode =NS|S5 SN "ttt ) T, . . |: i|[Z|

Mavigare nell’'albero delle Organizzazioni fino a trovare I""Unita" Organizzativa di
appartenenza.

La selezione di una Unita"' Organizzativa valida sara" indicata dalla comparsa del
bottone "Conferma"

Conferma S5R

i 2 NS5IS
0 SSN
O SS5R

Abruzzo

(]

Basilicata

(5]

o

Calabria

Campania

[

Emilia Roma

[

Friuli Venezia Giulia

(]

]

Lazio
E | 2 Liguria

Lombardia

[

Marche

(5]

-Successivo

Nel caso di utenti regionali, 'unita organizzativa coincide con la regione.

Infine, completata la maschera con tutti i campi necessari, I'utente dovra premere sul pulsante
“Registrazione Utente” attraverso il quale raggiungera una maschera di riepilogo:

Manuale Profilazione.doc Pagina 5 di 16



g Nosen
Mnistors bt Lrvors, dbtle Sedict .l::t'-r.:'ﬂll
o bt Dotitindtc Soiatt Eﬂ'll'el.f-:-' P

Manuale Utente

[—| e R R R R R R R R R R
[ - | «‘:'-'J!I;“ﬂ E SSEasasidaZassadazzasdazasaaidazassasasiasdasasdazaasassasaziaazsssasasazaids >
inmrmaAn == .

__,.ll'f.'\.'-.'ﬂ_-"“-
*

1 Uab o * ez wbkhyatorn
N “xw A paeern |__u| A e m . TELA - e
srewreacicacbs [Ecgna % Se—ueecicar-by S ZALCERE -
S [mazerie = Ui fawl ! sianti gz

I:_ JmrE e e un
i e raer s gdanl b JE zmla Doy m

lml 2lreaneiowks o paaraerd?

Pueerly pueedppin o gl o sombatlors e mogiebragiwm aubsmatiche,
Filnta Il numara che wedl nel rampa Sedale dl caqlebarinne nel ranpa Cadles dl eeglebrasiane.

Samn woyabiodon. e Pl vogalisgiong ' cnds: I

t;m Sl s gt aa s H o g bt b
Srare o e

Dopo avere confermato i dati, attraverso 'apposito pulsante “Modifica Dati”, si accedera alla maschera
per l'accettazione del trattamento dei dati personali:
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A questo punto non resta che cliccare sul pulsante “Accetto” e la prima fase della procedura di
registrazione terminera con una schermata di conferma:
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Come gia anticipato in precedenza l"utente ricevera, all'indirizzo e-mail da lui indicato nel modulo di
registrazione, una mail contenente un collegamento ipertestuale (link) da utilizzare per completare la
propria registrazione, come mostrato nell’esempio:
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Cliccando sul link si aprira la seguente pagina
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che confermera I'avvenuta registrazione ed avvisera I'utente della comunicazione di USERID e
PASSWORD attraverso il proprio indirizzo e-mail, come mostrato nell’esempio seguente.
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LB % @y b = A C=y o LE Gl
J Crea mess. .. Rispondi  Rispondia ... Inoltra Stampa Elimina ‘ Invia/Ricevi Indirizzi Trova
% Posta in arrivo
Cartelle X | ' o] % [pa Oggetto Ricewuto  © -
E_:;J Cutlook Express serviziogestiones .C Conferma avvenuta registrazione
E@ Cartelle locali 2 serviziogestioneserver@nsis, com Servizio di registrazione Ministero della Salute | |
! @ Posta in arrivo 2 servizingestioneserver@nsis, com Servizio di registrazione Ministero della Salute 25/02/2005 17,29
@ Posta in uscita ] serviziogestioneserver@nsis, com Conferma avwenuta registrazions 21j12§2004 10,59
£ Posta inviata 2 servizingestioneserver@nsis, com Servizio di registrazione Ministero della Salute 21j12§2004 10,59
@ Posta eliminata ] serviziogestioneserver@nsis, com Registrazione al Muowvo Siskema Informativo Sanitario 20{12§2004 18,52
@ BDZZE Q caruvizinnackinnacaruar TInCic e Danickravinna al Runwa Sickarna TaFarmabiva Sanikarin 2N PONd 19 dn LI
Da: serviziogestioneserver@nsis.com  A: AngelaGiusti@nsis,com
Dggetto: Conferma avvenuta registrazione
=
La Zua registrarione & stata confermata e sard operativa tra qualche minuto!
Contatti X | Le Sue credenziali di accesso al sistema sono:
s ontato. sovciere | CODICE UTENTE: 13024
Contatti. PASEWORD: E2IRZTTEN
CODICE SEGEET: MAW 653
Tl Bue CODICE TTENTE rappresenta lidentificativo personale nel sistema 313 e non verrd mai pil mo dificato.
La Zua PASEWORD dovra essere modificata al prime accesso al sistema e ad ognt scadenza temp orale.
I codice segreto potrd essere utilizzato in caso di stnarrimento della Sua Password.
Per rendere il codice segreto di facile utilizzs mnemonico, s prega di accedere nell’ applicamone 'Gestione Profile’, alla opzone 'Set
Zegrete’ dove, utihrrando mimalmente  codice segreto,  potra selemionare una Domanda e Bisposta segreta.
Le nicordiame che con la registramione, Let ha confermato i trattamento det Suot dati personal da parte del Wimsters al senst della
legge 675196
In cazo di problemi pud contattare 4 nostro Help Desk al numero verde 369,
=l

|Messaggi: 15, da leggere: 1 @ Modalita in linea |E Messagagi nuavi: 1

Nella suddetta mail I'utente ricevera:
CODICE UTENTE (ovvero USERID) - codice che identifica I'utente. Da utilizzare per ogni accesso ai
sistemi NSIS
PASSWORD, va modificata al primo accesso e successivamente ad ogni scadenza temporale di 3 mesi.
Per la composizione della password devono essere rispettate le seguenti regole:
- deve essere di lunghezza almeno pari a 8 caratteri;
- deve contenere almeno una lettera minuscola;
- deve contenere almeno una lettera maiuscola;
- deve contenere almeno un numero;
- deve contenere uno o piti caratteri speciali, come ad esempio segni di interpunzione (.:,;!?)
o altro (+7*);
- non deve avere attinenza diretta con dati anagrafici;
- deve differire dalle ultime 8 password utilizzate dall'utente;
- non deve coincidere con (o contenere) vocaboli facili da ricordare (es.: acronimi delle Direzioni
Generali o degli Uffici, squadre di calcio, ecc);

CODICE SEGRETO necessario in caso di smarrimento della password. E” importante conservare il
codice segreto o utilizzarlo per generale la domanda e la risposta segreta.
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A questo punto l'utente dovra accedere al portale d’accesso (Access Portal “https;//nsis.sanita.it”) ed
inoltrare all’Amministratore del Sistema per 'applicativo GAF la richiesta di attivazione del proprio
profilo in riferimento all’applicativo GAF: selezionando, dal ment posto a sinistra, la funzione
“Gestione Profilo Utente”

E%‘wam B PORTAL

fedfasmmaive
Saniltana
| Benvenutal g
- Py Marraila
uriio & J Portale di sccesse all'ess privata del Nuove Sistema Informativo Sanitario
= Gartimes prafile Sal Manigtero detla Salute.
whesty Mulla colenna del mesey, & imiitre, gens ndicate Wuite ls spphcaiar dripandii, in haie o

perega profila suonzrate.
T piok Tarw chcke i una o pid pphcanods Der Giefare,

Gestlone Prefil /

Lispplcarsne § Geikane Profip, permpre prosents, paremette & modficere d propng prefile
BtOrITative MBtkveriD le peguent funfnabth !

# My saagrafes

o madfics delly password

& irgdiia oodse ngrets

# richisits & accesss ad sophoations cendits fiel fteamas

P gh ubent arsmaniratan Fapphoanons di Seitions Prohlo oltre a4 aperars 1ul preprs profilo
peerspnate, permette di cperere &fo modficare be raohieste o profilo degh utent emerenisrat,

Seadenra passvord

1 Portale o Aocesso gyverte Mutents delly emmasente scedenss dalls pasword (mana 15
uarts presia).

e si aprira una nuova finestra dove sara possibile inoltrare la richiesta.
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rerits & VApplicatione di Gestione del Profile di Siourerza del Micovs Sistema
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Quindi aprendo il ment in corrispondenza della voce “GESTIONE PROFILO PERSONALE” e
successivamente “NUOVO PROFILO (RICHIESTA)” ed infine selezionando “GAF” come applicativo
per il quale si sta effettuando la richiesta,
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[
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GESTIONE RICHIESTA APPLICAZIONE GAF/RICHIESTA NUOVO PROFILOD

RICHIESTA HUOWO PROFILO
Uszerid mii123

Dati di sicurezza del beneficiario della richiesta

Cognome angel Nome angela
Data di nascita 121711972 Luogo dinascita treviso
Provincia di nazcita ™ Stato IT
Codice fizcale E-rmail

b

Nuovo Profilo per:

Ruolo [UTenTe cep (&

Note

| Inserimento Richiesta Utente I

In questa maschera, oltre ai dati anagrafici aggiuntivi e ai dati utili al contatto con 1'utente, dovra essere
specificato il ruolo per il quale viene effettuata la richiesta (“DECRETI-EMUR”; “DECRETI-SIAD”).
Quest'ultimo, in particolare, deve essere scelto dall’utente in funzione di quello che & il suo reale ruolo
all’interno dell’organizzazione, anche perché sara poi a discrezione dell’Amministratore di Sistema la
decisione sulla scelta di accettare o meno la richiesta inoltrata. Infine I'utente dovra premere sul
pulsante “Inserimento Richiesta Personale” e I’operazione terminera presentando una schermata di
riepilogo dati.

Da questo momento in poi I’Amministratore del Sistema per 1'applicativo GAF potra, accedendo
anch’egli all’Access Portal, evadere la richiesta inoltrata dall'utente. Infatti, dopo essere entrato
nell’area “Gestione profilo Utente” ed utilizzando la funzionalita “EVASIONE NUOVO PROFILO”,
raggiungibile attraverso il percorso AMMINISTRATORE GAF->EVASIONE NUOVO PROFILO, come

mostrato di seguito:
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egli potra ricercare, attraverso un’apposita maschera, le richieste inoltrate per nuovi profili, in
riferimento all’applicativo GAF.
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Inserire | dati da usare come filtro nella ricerca della richiesta.
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Utilizzando uno dei filtri messi a disposizione e cliccando sul pulsante “Ricerca Richiesta Utente”
I’ Amministratore potra visualizzare la maschera di riepilogo della richiesta inoltrata dall’utente:

7§ ﬂnl ' ! f.m Gestione Profilo Sicurezza Utente
L} ?r."r: > — -
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ALK MORRG (o) Uses ieh [t ] hicri Uk Crjpare2 flten vty o e o s @ sl
= POAlJOal RIS MO0 SN
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B LAY ol BRI Dats 8 i LA L - e i
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Trowrem A fasils ] Shay A rantie (1]
e Fncule g T - gl et reas e

v Pevkle |

A questo punto, se lo ritiene opportuno, egli potra cliccare sul pulsante “Assegna Profilo” ed evadere la
richiesta. Quindi verra visualizzata una schermata che conferma che I'operazione & avvenuta
correttamente.

Accesso all’applicazione

Una volta effettuate le operazioni di impostazione sara possibile accedere all’applicazione. Per
assicurare un adeguato livello di sicurezza, ad ogni accesso é richiesto il riconoscimento dell’utente da
parte del Sistema, come descritto di seguito.

Il citato riconoscimento & consentito nella fase di “login”. Una volta espletata quest ultima viene
proposta la pagina di benvenuto (c.d. Home Page) comune a tutti i tipi di utente.
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Login

Affinché gli utenti autorizzati possano essere riconosciuti dal Sistema, a ciascuno di essi vengono
associati i seguenti parametri identificativi:

o Nome utente: & l'identificativo univoco assegnato all'utente, ed con il quale il Sistema lo
riconosce. E costituito da 8 caratteri alfanumerici.

o Password: e la parola chiave che garantisce la sicurezza dell’accesso, legata in modo univoco
al nome utente. La password e nota solo all"utente! e deve essere mantenuta segreta.

Al generico utente che vuole accedere all’applicazione, il Sistema proporra una finestra per
l'inserimento? dei propri parametri identificativi.

Connetti a nsis.sanita.it

1l server nsis.sanita.it allindirizzo Access Manager for e-
business richiede un nome utente e una password.

Mome utente: | 7 | w |

Password: | |

[ Memarizza password

[ Ok H Annulla ]

Figura 1- Login

Dopo aver inserito il proprio “Nome utente” e la propria “Password”3, utilizzando il pulsante ‘OK’
posto in basso a sinistra, si confermeranno i dati inseriti.

Dopo aver verificato I'identita dell’utente, il Sistema proporra la pagina iniziale dell’applicazione, la
c.d. “Home Page”.

1 Per garantire la sua segretezza, la password inizialmente assegnata all'utente deve essere modificata da quest’ultimo dopo il
primo accesso al Sistema. La gestione della password é delegata al Sistema scelto dall’Amm.ne per il controllo dell’accesso ad
NSIS.

2 Per garantire la segretezza della password, questa non verra resa visibile all’atto della sua digitazione nel Sistema.

3 Sia il nome utente che la password devono essere digitati rispettando eventuali caratteri maiuscoli/ minuscoli.
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