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1. Introduzione

La registrazione e l'iscrizione/rinnovo all’anagrafe dei fondi sanitari avviene tramite il sistema denominato
SIAF - Sistema Informativo Anagrafe Fondi Sanitari accessibile dal sito www.salute.gov.it selezionando le
seguenti voci:

1. Temi e Professioni

2. Piani, Finanziamenti e Monitoraggio del SSN

3. Programmazione sanitari e LEA

4. Fondi sanitari,
come evidenziato di seqguito:

& e .

Teml e professiont Q News @ med B AUOIArS @ SSONETero

St e Home + Tom o profemion » Pund, Srarutaments & morthoragpe det S8 + Pragramsnarions wundlar v LEA » oo st

Fondi Sanitan- :':mwlnx:;\on ourn 8l Birenione generale delle
» Contatss

Wet) e3THg LNitva Gerdeny

N Decreto OM Minisiro Getls Saute Oel 31 mardo 2008 Ky HILALO presto | MInnlevo Gedly Salute CAnagr Ve oo Fordi Sanitar; §
WOt Decreta misistoriale del 27 ottolee 200% ha Gefiaito | procedure @ 1o sodalind del wo furgicnasweto, c
| soggotti intoressat Esenzioni dal ticket gy

4 hcrivons M Anagrate: o« & o5 b - '

b Fondt wanitan integrathd Sl Senvizso wanitanio nasionale, HUituit o adeguath ol sl Sellt. 9 ool Secrett Inghlathve 20
dicembre 1992, n. 02 @ sucoessive modificaziont; Servizi online
) Enmtl, Gase @ Socket O mutud 40000 avent! esclustaments line Jesistengiale, O ot 3l CRAto art. $1 conena 7,
Ioteva a) Ok PR, 91771904

Le finalits > A o Fond sanitar In

» 0@~

Lanagrate & istitges ol Tind di:

Coemimentt ol 1OReet! ofmrantl Come crganinmi i Sanita’ Integrativa, in modo ¢ valutan Ut | DonSitl eleeset) & Event!

conmessione tra [azione della sanita’ Integrativa od 1 Servizio sanitac nasionale;

verifica det rispetio Oolla sogiia deile risorse vincolate da parte degll Eatl, Caase 0 Socheta’ di mutiuo 3000000 avent|

echabiaments B astitenziale (wt, 51, coomma 2, lettera 4, Sol DPR 22 hoemdre 59846, A M7, o L i) a, Presentazione dells revidone OCSE sulle guaith

’ 9’4 dell'svustraga sanitarks in Ralls

Cosa fa Il Msstero 2 Dta evendsc 15 s 2015
1 Minittero Geila Sakte rilacia, com modalith Delaenatica, SPeciics Attmtarione Oell avwanuts Iscrisione o el Svenuto rinfovo Archivie eanti
M Acugrafe, s HCorrono | prenpponts previstt dalls sormathn

Come cf o Iscrive - Panti di contatto Val direttamente a
Lincrizions XiVansgr Mo avviond par via telamatica, sacondo Guints Indicato nella paging dedicata sy modaiith ¢ procodure &

scrizione o alf’accesso al sistema on Hew

I Tale Paging viere 1A0gaa it Otaglio La frocedura db soguire, Comprens L modalith &F traumdyiione i formuats elettronios Oet %ﬁ,""mwvm Esiti (PNE) - edieione
dooament) necessans silicrizione specificate nedl allegato teonicn X Decreto Mintsteriale del 27 ottobew 200%,

Vengoreo inditre indicat tuttl | riferimaet] (nurert toledonicl, mall, et<.) par Teventuale richiesta df informagsond (acustenca
tecnica o informazionl sudla procedura)

[y v— 014" (X, 4 Mb)

Verifica adengiments LEA - anns 2014
Noppa interatthve monktorsgpio “grights LEA® 20132014
. delt’ det LEA - aovo

Per I'utilizzo delle funzioni di registrazione nonché di iscrizione per via telematica attraverso il Sistema
Anagrafe Fondi Sanitari sono necessari i seguenti passaggi:

a) accreditamento da parte dell’'utente all' area riservata del portale del Ministero per ottenere le
credenziali di accesso (nome utente e password).
L’accreditamento consiste in due distinti momenti:
a.l) la registrazione che richiede all’'utente I'inserimento dei dati anagrafici, del codice fiscale
e dell'indirizzo di posta elettronica;
a.2) la richiesta del profilo utente che richiede all’'utente di scegliere il sistema SIAF tra i
sistemi disponibili in elenco.

b) abilitazione da parte del Ministero della richiesta di profilo al sistema SIAF, tramite I'evasione
della richiesta effettuata.

Dopo l'evasione della richiesta di profilo, I'utente pud accedere al sistema SIAF e alle funzioni di
registrazione fondo sanitario e iscrizione/rinnovo del fondo sanitario.
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2. Accreditamento

La procedura di accreditamento & accessibile dalla pagina del sito web del Ministero della Salute
Anagrafe fondi_sanitari_integrativi attraverso il link “Accreditamento”, presente nella sezione “Cosa
serve per richiederlo” della pagina stessa.

L’ accreditamento consiste in due distinti momenti:

a.l) REGISTRAZIONE all’area riservata del Portale
1. Cliccare sul link Registrazione Utente e inserire i dati anagrafici. Selezionare la voce
“COMPILATORE” nel campo “Unita organizzativa di appartenenza”.
2. All'arrivo del primo messaggio e-mail: cliccare sul link indicato per confermare la
registrazione.
3. Il secondo messaggio e-mail fornisce le credenziali di accesso (username,
password, codice segreto).

a.2) RICHIESTA del profilo utente specifico per SIAF

4. Cliccare sul link Accesso al sistema SIAF

5. Inserire le credenziali presenti nel secondo messaggio e-mail

6. Modificare la password sulla base delle seguenti regole:
-la lunghezza deve essere almeno pari a 8 caratteri;
-deve contenere almeno una lettera minuscola;
-deve contenere almeno una lettera maiuscola;
-deve contenere almeno un numero;
-deve contenere uno o piu caratteri speciali, come ad esempio segni di

interpunzione (.:,;!?)o altro(+*);

-non deve avere attinenza diretta con dati anagrafici;

7. Selezionare nell'ordine: Gestione Profilo utente, Gestione Profilo personale, Nuovo
Profilo (Richiesta)

8. Scegliere SIAF dall’elenco dei sistemi disponibili

9. Nella maschera selezionare il ruolo SIAF_COMPILATORI.

10. Cliccare su INSERIMENTO RICHIESTA UTENTI.

11. la comparsa del campo “Stato richiesta : APPROVATA” indica il buon esito della
procedura.
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Anagrafe fondi sanitari integrativi

@ Versione stampabile

&-.) La procedura € Cuanto costa

fmwmhn&do 3] Come viere comunicato Fusita

J) Cosa serve pee richiederta (e Dove viene putibilicato lesito

D] Maodull -« Normativa

& Come si presenta la richiesta @ Contattd

(© Quanto tampo cl vaola r‘:iumm tile del proced
? FAQ

2 La procedura

L8 procedia e @ e modalitd df furzionament defTAnagrale, IStiItulta possso 1l Mindstno della Salute, s000 SEAEIE con Decretd minitariale
Ol 27 ottobee 2000,
AlTAnsgrafe 31 iscrivono

1. | fonch sanitarl integrathd del sorvizio sanitano naziorale, stituitl o adequat! al semd dellart. § det docreto legalativo 20 clcembro
1352, . 302 ¢ soccesstve modsficaziond;

2. gl ontl, casue @ societa O\ mautuo soccon aventd eech fine & cul allart. 51 comma 2, lettora 2) del D.P.R.
S17/1986
LUsarizione sl sragrafe avviens escl per via tel 3 attraverso un sttema dencemimato SIAF - Ststemna wrfarmsaticn

anagrafe fondi samitari,

La reghstrazione, Iscrizione /rinnove dell scrizione vengone effottuati dal § gennaiko al 31 halio di cascun anco.

Lattestaziona dell avwenuts Borleions o fenovo AllAnagrale ga parte o Fond Sanltand & rilasciats dailUIMicio V dalla Direrions Oensrale
B3l Programmarions sanltacda

;’: i pud rictiederio

7 Legale rappresentants o delegato di pestore di fondi sanitat integrativl sl seevizio sanitacio nazionale, sttt o adeguati ai seval dnllant
9t decretn legislatho 20 Giosmbes 1997, 1, 502 & succassive modificazioni)

? Logale rappresentante o delegato di snti, casse e societa di mutuo soccono aventt esch fine o cul ot ctato art. 51
comna 2, lettera a) ded DR 917/ 1986

/1 Cona sevve per richiederto

Brima 3 procedens allTsorizione, occonme xvaﬁlrsl {occraditamsentn & aocesso al sistema SIAF) ‘wsso I sistanva informativo del Ministero
wgsndo ke indicaziond oal Manuale per Facoréditamieato allarea ata del portal 0

Llscrizione o i rimnavo dell“acrizione all anagrafe avdene eschuasivamonts per via televmatica, sttraverso il sisterna 5145, @ secondo quanto
pruvisto dall'articolo 3 det D.M. 27 ottaben 2009, sequendo G procedurs descritta nel Manusle utente accreditato,

GlE entl, cassn & yochetd O mutus Socoorso aveet] esclusivaments Fins assistemziaie (art, 51 comma 2, letters ] del D.P.R, 917/1986) devono
radigars 1 Ceetificazions o firma del (egole Bappresendante (e art, 3, cors 4 ol DM 27 ottobre 200%) utidzzando U modelis disponi

1 Fondi sanitart integrativi del servizio santtario razionale, istituiti o adeguati ai vensi deilart. 5 del cecreto legisiativo 20 dicenive 1952, m
507 @ swocessive modificaziont, redigaranna 1a dichlaazions riportata rel file Dichiarazione ool legale rappresentants,

[Z) moduti

? Certificazione 3 firma del legale rappresentante {formato odt, formato doc)

* Dichizazions oot legale rapgyesentants {formato doc, fonmato odt)

} Manuale per Sacoraditaments 3lTaea riervata 36l portale del Minister (formato pdf)
» Mamuals utente acoreditato (versions gennale 2015) (fonmato pdf)

[Z) Docsmentazione da sliegare
Non sono presenti documenti da allegare
Accreditamento

s A [ n ¥
| ! v L miw
" s v © v w

Sogul il ministero 4;:

|
Y
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2.1 Accreditamento sistema NSIS

La procedura € accessibile dalla pagina di accreditamento seguendo il percorso sopra indicato, selezionare,
quindi, il link Accreditamento.

Sanitario

Registrazione

Hai dimenticato la

password?

_/ Servizio di Registra:

Registrazione

Benvenute nell’area di registrazione del Nuowveo Sistema Informativo del Ministero della Salute (NSIS).

Per ottenere le credenziali di accesso al sistema Le viene richiesto di completare il form di registrazione
con i suoi dati personali.

Poiché tali dati personali risulteranno successivamente non modificabili & pregato di controllarne
I'esattezza prima di procedere.

I suoi dati personali verranno utilizzati al solo scopo di identificazione e tracciatura

delle attivita ai sensi della legge sulla privacy 196/2003.

Durante la fase di registrazione é richiesta l'identificazione dell’ Unita Organizzativa di appartenenza
all'interno delle Unita Organizzative censite dal Ministero della Salute.

Qualora avesse difficelta ad identificare I'Unita Organizzativa di appartenenza € pregato di
contattare il nostro Service Desk al numero verde 800178178 prima di procedere con la registrazione.

Per informazioni e difficolta di tipo tecnico-operative, & possibile chiamare il Service Desk del
Ministero della Salute al numero verde 800178178 nel seguente orario:

dal lunedi al venerdi: 8.00 - 18.00
A seguito dell'avvenuta registrazione, entrato nel sistema informativo NSIS, avra la
possibilita di richiedere il profilo necessario per svolgere la sua attivita.

Registrazione |

Accesso alla procedura di registrazione NSIS

Grazie per la collaborazione.

Selezionando la voce di menu Registrazione posta a sinistra della pagina o in alternativa il tasto funzione
“‘Registrazione”, si accede al modulo elettronico per l'inserimento dei propri dati identificativi:

= Cognome

= Nome

= Data di nascita
= Stato di nascita

=  Provincia di nascita

= Comune di nascita
= Sesso

= Codice Fiscale

= Indirizzo e-mail

= Unita Organizzativa di Appartenenza
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Servizio di Registrazione

DATE PERSONALY UTENTE
1 Dats con * sono obbligators
Cagrume * Hame *
Hemstracmon
Diate & nasotn * - -] =] Stass di nwrerta [rraLia
How davsrnibe st Lo Froymoa di nascts * -] Comyne di nascs = 'l
cavonard!
Sesen * 'I Cousion fiscale * [—

ynas Organczatsy [_ Cerc
Emall woants * [— di sppameneray * _.‘l
VERIFICA DELLA REGISTRAZIONE

Quests passagyie of alwta o combattorn lo registrazion sstamatiche,

!Dl.nc il sumers che vods nel camoo Soriale 4 reaistrazions nel camos Codicn & rv-lr?nulu-. —‘.’J
. ’

Dati personali

Per la scelta dell’Unita Organizzativa di riferimento & necessario effettuare i seguenti passi:

1. selezionare il tasto funzione Cerca posizionato alla destra del campo. Il sistema apre una finestra,
come riportato nella figura seguente;

2. dalla lista riportata a video selezionare COMPILATORYI;

3. selezionare il tasto funzione Conferma.

™ https://nsis.sanita.it/ ?isFirst =yes - DrgUnit tree - Windows Internet Explorer i |EI|E|

Navigare nell’ albero delle Organizzazioni fino a trovare I' Unita’ Organizzativa di
appartenenza.

La selezione di una Unita’ Organizzativa valida sara’ indicata dalla comparsa del
bottone ""Conferma"

Conferma | NSIS
O NSIS

[ COMPILATORI |
O ENTI ESTERNI
O ENTI PUBBLICI
o MDS

Scelta Unita Organizzativa

Per concludere la procedura € necessario copiare il numero riportato nel campo “Seriale Registrazione” nel
campo “Codice registrazione” e selezionare il bottone “Registrazione Utente”.
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Sanitario

I Dati con * sono obbligatori

|10 = [nov =] | 1963 =]
Provincia di nascita * [roma 7]
[maschie =]

I HHKHRRGTHN. I

Cognome * Mome *

Ciata di nascita * Stato di nascita

Sesso ¥ Codice fiscale *

Registrazione Email utents *

Hai dimenticato la

VERIFICA DELLA REGISTRAZIONE

password?

Comune di nascita *

Unitd Organizzativa
di appartenenza *

_ Servizio di Registrazior

| 1TaLIA

|ROM, =l

Iaaabhh8351 Dh444§
IW—. Cerca |

Questo passaggio ci aiuta a combattere le registrazioni automatiche.
Digita il numero che vedi nel campo Seriale di registrazione nel campo Codice di registrazione.

Seriale Registrazione 20716

Codice registrazione * |20?16

Registrazione Utente I

Seriale di Registrazione

Il sistema riporta a video una maschera nella quale, per completare I'invio della richiesta di registrazione, &

necessario confermare i dati inseriti:

Sl sistema ot
Informativa
Sanitario

i

—

I Dati con * sono obbligatori

I Rossi

Cognome * Mome *

Data di nascita * Stato di nascita

j10 x| |[nov =] [1963 x|
Provincia di nascita * IRDI‘na 'i
Imaschile 'l

I EHEARKDHAI

Cormune di nascita *

Sesso ¥ Codice fiscale *

Unita Organizzativa

Registrazione &
di appartensnza *

Email utente *

Hai dimenticato la

password?

Conferma dati

/) Servizio di Registrazione

H
[Maric

| ITaLLA

|ROME,

I aaabbb63=10h444
W Cerca |

|

Modifica dati

l\znmwzs
& BSECURITY Solutions for Identity & Access Management -
== EeR:

LR EMGAN

Conferma dei dati di registrazione

W engived. conn

A seguito della conferma dei dati il sistema richiede il consenso al trattamento dei dati come definito nella

L.196/2003. Il consenso & dato selezionando il tasto funzione Accetto.
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~ Servizio di Registrazione

Informafive
Sanitario
Gentile Signore fa,
Desideriamo informaria che il Digs. n. 196 deol 30 giugne 2003 ("Codice in materia §i protezione dei
dati personali™) prevede la tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento del dati personali.
Ropstravtune Secondo la normativa indicata, tale trattamento sard improntato al principl di correttezza,
liceitd e trasparenza e di tutels della Suas riservatezza « det Suol diritts,
Ml dimenticato Ia Al sensi delllarticelo 13 del D0gs, n 196 /2003, pertanto, Le forniame le seguenti informazioni:

pasewond >
1. 1 dati da Lei fornits verranno trattati per le seguenti finalith: permetterie o accedere ail'area riservata
dol portele del Ministoro dells Salute,

2. Nrattamento sard eff ato con le

3. Ul conferimento del datl & faceltativo, ma
U servizio richiesto,

b. la cancellazi 1a trastormmazi n forvna ol blocce del dati brattat
i -

= wiol o lwgoe, wr .'.I‘tun.ac la
agh scops peri 1 dati sono stati °
. Fattestazione le operazions & cul alle lettere 3) € b) sono state portate
-;muc.c@.nmbw.lhc-\hmb.&tmdmﬂld“mnhb
o diffusd, i cawo in cul tale ademps o rivels Enp.
uwn go & mexzi itesta & on o vispetio o diritte 1

4, Umiteressato ha dirttto di opporsi, In tutto o in parte
- wmwwdhlmhﬁhhmﬁhm
mo«h‘mlaﬂo scope della raccolta
b, ol rattamento di dats mmhwm.mamamw

pubblcitario o di vaundita dirutts o por @ compimunts di ncerche di mercato o di comunicancos
commerciale,

RSN |

Consenso sulla privacy L196/2003

Terminata in modo positivo la procedura di registrazione dell’'utente, il sistema di registrazione utenti mostra
la pagina di avvenuta pre-registrazione:

S

I
D ‘ Informativo

_/ Sanitario

_ Servizio di Registrazione

Pre-Registrazione effettuata con successo.
Una Mail all'indirizzo indicato le consentira

Registrazi i
gistrazione di completarla.

Hai dimenticato la
password?

Messaggio di conferma della procedura di pre-registrazione
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2.2 Conferma dell’Accreditamento

Al termine della fase di pre-registrazione, &€ necessario procedere:
- alla conferma della registrazione, e
- allarichiesta del profilo utente..

Tali operazioni, propedeutiche all'abilitazione da parte del Ministero, devono essere necessariamente
completate per ottenere I'accesso al Sistema SIAF.

Comunicazione dell’avvenuta registrazione dell’'utente su NSIS.
Terminata con esito positivo la fase di pre-registrazione, allutente viene inviata, all'indirizzo di posta

elettronica (e-mail) fornito durante la procedura di registrazione, una comunicazione nella quale si richiede di
confermare la richiesta effettuata.

Per confermare la richiesta 'utente deve selezionare il collegamento riportato nella mail:

Servizio di registrazione Ministero della Salute

servizioRegistrazione@sanita it
A: KEKXXKEDRAI

Il =sistema ha ricevuto la 3ua richiesta di registrazione. -

T1 Drege Ul CoONLermare I8 LiChiectn 4l reEgiotraciolne aooererag =L LIk Flportoee .
L seguito della sua conferma le sard inviato, sempre nellsa sua casellas di posta, il suo
CODICE UTENTE, la susa PARSWORD ed il suo codice segreto per accedere al servizi.

Click per aprire il collegamento.

https://nsis.zanita. it/NACC/accountprovisioningnsis/ jsp/register. jsp?CODE=
Jiggisulircezidvoeent

Mail di conferma della richiesta

Il sistema avvisa dell’avvenuta registrazione ed inviera una mail con le credenziali (utenza e password) con

le quali collegarsi al sistema informativo del Ministero per richiedere il profilo utente per I’ accesso al sistema
SIAF.

Registrazione avvenuta con successo.
Una mail le comunichera i suoi USERID e
PASSWORD

Messaggio di conferma
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Conferma avvenuta registrazione

servizioRegistrazione@sanita.it
Al XHE KRR RN

La Sua registrazione & stata confermata e Sard operativa tra qualche minuto!
Le 3ue credenciali di accesso al sistewma Soho!

USERID:mis000
PASSWORD: ;453Wyt.L
PASSPHRASE: uyté:PO5S43

Il Suo CODICE UTENTE rappresenta l'identificativo personale nel sistema N3II3 & non verra
mai pin modificato.

La Sua PASSWORD dowra essere modificata al primo accesso al sistema e ad oghi scadensa
cenporale.

Il codice segreto potrd e3Zere utilizzato in cago di swarrimento della 3ua Passwvord.

Per rendere il codice segreto di facile utilizzo mnemonico, si prega di accedere nell!
applica=zione 'Gestione Profilo', alla oprsione '3et 3egreto' dove, utilizzando
inizialmente il codice segreto, potrd selezionare una Domanda e Risposta segreta.

Mail Conferma Registrazione

2.3 Richiesta profilo utente

La procedura di richiesta profilo utente & accessibile dalla pagina di accreditamento Anagrafe fondi sanitari
integrativi alla voce Come si presenta la richiesta e selezionando il link Applicazione on line: SIAFE presente
nella sezione in fondo alla pagina .

Di seguito la videata:
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» @A

Murnitrn @ Memrien - Mamd) @ v ardne

Anagrafe fondi sanitari integrativi

& VYersicoe staspabile

a7 Lo grocedura € Owanto costa

f—' O poo richiederts &+ Come viono comunicato fesito

A7) Com seve pov cicodedto [ Dave viene pubblicato Casito

@] Meduti A Normativa

= Camrwe o prosents s ricSiesta @ Cortattt

(© Cuanto temgo o vuste &umnormmmddmmm
2 B

37 La procedars

Lo procodure o i modalith 4 Sunziooamento SollAnagrate, Istitults presso U Ministerc defla Saiuta, sono statilite con Docreto minkutadaio
gl 27 ottobre 2009,
Allanagrade sl sorivono.
1o Sondl saitari inntmgrativl del wetvizio sanitar ko nazionale, ISt © adwguatt ol wernd dellart. ¥ ded decrwto teghlativo 20 dicesdie
V3L, n. 502 & succewshe madificaziont;

1. gll enth, casse e wocketa dif mutuo soccorso avent’ esclustaments fine axststeriale, di oo allart. 31 comma 2, Iettera 3| del D.FR
FiI7/ 1504,

Uhscrigione allanagrate avvisss eschnivamente per via tsiamataca mizaeno un spposito sixtems denorminato SaF - Sitees informatioo
anagrafe fondt sanitart,
La regutvazione, acrizione /rinnawo dell Scritione sengono effettuati a1 pesnalo al 31 wglio @ cascun aneo,
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[F] modus

¥ Cartificanione a firma del segale rappresentante (formeto odt, formeto doc)
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Il sistema mostrera la maschera per I'inserimento delle credenziali (utenza e password) ricevute via mail.

NIV
N s
o Sorvaer

Quests ¢ la pagina & autenticazione the permette 'accesso alle applicaziont del Nuovo Sistema [Informative Sanitario (NSIS) e def Ministero defla Salute. Intagrate neila plattaforma NSIS

Noma utante: | |

Fasaword:

Pagina di richiesta Nome Utenza e Password

All'accesso sara richiesto di modificare la password fornita via mail. Per la modifica della password, &
necessario che l'utente inserisca la vecchia password e la nuova nei rispettivi campi (Nuova Password e

Conferma Nuova Password) e poi premere il pulsante “Conferma”.

Percorso di navigazione: ANAGRAFICA > CAMBIO PASSWORD

Elenco policy per il cambio password

Lunghezza massima della password : 12 caratteri

Lunghezza minima della password : 6 caratteri

Numero minimo di caratteri maiuscoli : 0

Numero minimo di caratteri minuscoli : 0

Numero minimo di caratteri numerici : 0

Numero minimo di caratteri speciali : 0

Nella password € possibile inserire dati personali

Lista dei caratteri speciali : "#3%&'()*+,-./;<==2@\]~_"{| 3~

Vecchia Password

Nuova Password

Conferma Nuova Password

Servizio di Cambio Password

Se I'operazione di cambio password va a buon fine comparira la seguente schermata:

Percorso di navigazione: ANAGRAFICA > GESTIONE PROFILO PERSONALE > CAMBIO PASSWORD

La password & stata cambiata

Guida Accreditamento Area Riservata
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Nel caso contrario, il sistema invia un messaggio con le indicazioni dell’errore.

Dopo il cambio della password € necessario richiedere il profilo utente per essere abilitato all’accesso al
sistema SIAF.

Per tale richiesta, dopo aver effettuato la login al sistema, l'utente deve selezionare la voce di menu
“Gestione profilo utente” dalla prima maschera mostrata a video.

_/ ACCESS PORTAL
- Logi - Logout

.| Nuovo Fl
=) Sistema

I
Informativo
._/ Sanitario

test test

|»

Benvenuto!

= Gestione profilo

afeste Questo & il Portale di accesso all'area privata del Nuovo Sistema Informativo
Sanitario del Ministero della Salute,

Mella colonna del menu, a sinistra, sono indicate tutte |le applicazioni disponibili, in base
al proprio profilo autorizzativo.

Si pud fare click su una o piu applicazioni per operare.

Scadenza password

Il Portale di Accesso avverte |'utente della imminente scadenza della password (almeno
15 giorni prima).

In caso di comparsa di tale avvertimento, I'utente & pregato di cambiare la propria
password. Si rammenta che una password scaduta non pud essere ripristinata
autonomarmente, ma il servizio deve essere richiesto Service Desk del Ministero del
Lavoro, della Salute e delle Politiche Sociali attraverso i seguenti canali:

o il call center telefonico, presidiato dagli operatori, dal lunedi al venerdi, dalle §:00
alle 18:00 di tutti i giorni lavorativi e il sabato dalle 8:00 alle 13:00. 1| call center
telefonico sara raggiungibile attraverso il numero verde 800178178;

e un indirizzo di posta elettronica, a cui inviare notifiche di malfunzionamenti o
richieste, 24 ore su 24; 7 giorni su 7: servicedesk@almavivaitalia.it;

e un numero fax, a cui inviare notifiche di malfunzionamenti o richieste, 24 ore su
24, 7 giorni su 7, Il nuovo numero di fax &: 06 64251275,

Accesso a Sistema 1

Il sistema riporta la maschera con la voce di menu “Gestione Profilo Personale”.
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_ Gestione Profilo Sicurezza

4L

-‘/ Informativo
Sanitario

Benvenuto nell*Applicazione di Gestione Profilo

Mario Rossi
> Questo & 'Applicazione di Gestione del Profilo di Sicurezza del Nuovo Sistema
GESTIONE PROFILO Informative Sanitario del Ministero della Salute.
PERSOMALE Mella colonna del menu, a sinistra, sono indicate le funzioni disponibili, in base al proprio profila
autorizzativo,

Si pud fare click su una delle funzioni disponibili per operare,

Funzione di Gestione Profilo Personale

Attraverso tale funzione & possibile gestire il proprio profilo personale.
La gestione del profilo personale permette:

» |a gestione dei dati anagrafici personali {si ricorda che i dati di sicurezza non possono
essere modificati;

» |a possibilitd di cambio password di accesso al sisterna;

& |a possibilitd di rodifica del set segreto domanda e risposta per l'utilizzo in caso di
smarrimento della password;

» |a possibilitd di richiedere un profilo di lavoro per le applicazioni censite nel Nuovo
Sistermna Informativo Sanitario;
per richiedere un profilo basta compilare una richiesta, cliccando sulla applicazione di
interesse. Una volta approvata la richiesta da parte di un amministrativo si potrd avere
accesso alla applicazione;

= |a possibilitd di richiedere la sospensione di un profilo di lavoro gid attivo.

(L

W ENGIWEB ]
S SECURITY Scluzioni per I'Identity & Access Management - Www.engiweb.com
== chi

AUPP CHGINEE

Accesso a Sistema 2

Selezionando tale voce saranno mostrate a video altre opzioni dalle quali scegliere “Nuovo Profilo richiesta”.
Il sistema mostra una pagina con il riepilogo dei dati anagrafici e con I'elenco delle eventuali applicazioni e
ruoli eventualmente gia assegnati all’'utente.

Il campo email utente dovra essere compilato con I'indicazione di un indirizzo pec.

Percorso di navigazione: ATTRIBUZIONE PROFILO > GENERAZIONE RICHIESTA

User id Data registrazione

mi12153 | 29/04/2010 |

Dati di sicurezza del beneficiario della richiesta

Cognome Home
Pullano | Annalisa I
Data di nascita (GG\MM\AAAA) Luogo di nascita
01/10/1974 | Rho |
Codice Fiscale Email utente
PLLNLS74R41H264] | annalisa@fulton.ittest.it |
Descrizione
Applicazione/Ruoli

Nome Applicazione Descrizione Ruoli

Nessunz applicazione selezionata
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Richiesta Nuovo Profilo

Per procedere premere il pulsante ‘Seleziona applicazione’.

Il sistema invia la seguente pagina per selezionare I'applicazione di interesse:

Applicazioni disponibili

Nome Applicazione Descrizione
O ACC Autorizzazioni convegni & congressi
O ECM Applicaziocne ECM
() Farmacovigilanza Farmacovigilznza
O POS Sistema di gestione di qualita dell' AIFA
(.o Sistema informativo Anagrafe Fondi
(O Stupefacenti Stupefacenti

Conferma

Richiesta Profilo

Selezionare I'applicazione di interesse e, per procedere, premere il pulsante Conferma.

Comparira la maschera illustrata nella figura seguente, in cui scegliere i ruoli da assegnare tra quelli
disponibili legati all'applicazione selezionata al passo precedente.

Percorso di navigazione: ATTRIBUZIONE PROFILO > GENERAZIONE RICHIESTA

Ruoli disponibili
Mome Ruolo

| | Cerca

[~} Nome Ruolo Descrizione Ruolo

|:| SIAF_COMPILATORE

Ruoli selezionati

Indietro Seleziona

Richiesta Profilo
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Nel riquadro ‘Ruoli disponibili’ il sistema mostra in automatico i ruoli disponibili per 'assegnazione.
Il pulsante ‘Indietro’ consente di tornare alla schermata precedente.

Selezionare il ruolo ‘SIAF_COMPILATORE’ e premere il tasto funzione ‘Aggiungi’.
Il sistema mostrera il ruolo selezionato nel riquadro in basso della pagina, selezionarlo nuovamente e

premere il tasto funzione ‘Conferma’.

Percorso di navigazione: RICHIESTA NUOVO PROFILD

Ruoli selezionati

® SIAF_COMPILATORE

Richiesta Profilo

Il sistema invia la pagina per la conferma del ruolo scelto.

Percorso di navigazione: RICHIESTA NUOVDO PROFILOD

User id Data registrazione
mi3333 29/04/2010
Dati di sicurezza del beneficiario della richiesta
Cognome Home
TESTC2 TEST2

Data di nascita (GG/MM/AAAA)
02/03/2010

Luogo di nascita

ROMA
Codice Fiscale Email utente
TTTT10DHS01R test2@RM.UNICATT.IT.test.it
Dascrizione
-
Applicazione/Ruoli
Nome Applicazione Descriziona Ruoli
SIAF Sisterna informative Anagrafe Fondi SIAF_COMPILATORE

Seleziona applicazione Conferma

Richiesta Profilo

Il sistema presenta una pagina di riepilogo, per procedere con l'assegnazione premere il pulsante
‘Conferma’. La richiesta viene inviata al Ministero concludendo la fase di Accreditamento.
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Il compilatore deve necessariamente proseguire nel siaf fino a vedere la seguente pagina

Home > Gestisci Fondo > Scelta Tipo Fondo
Gestione Fondo

| Tipologia del Fondo

L ) fondi sanitari integrativi del servizio sanitaric nazionale, istituiti o adeguati ai sensi defl'art. 9 del D.Lgs.
502/1992 e successive modificazioni.

" B) enti, casse e societd di mutue soccorso aventi esclusivamente fini assistenziale, di cui all'art.51, co. 2, lettera
a), del D.P.R. 917/1986, e successive madificazioni.

* Codice Fiscale del Fondo: |

NOTE PER LA COMPILAZIONE:

- Selezionare la tipologia del fondo da registrare. Attenzione: la selezione & obbligatoria & non pid

modificabile.
- La scelta della Tipologia del Fondo ed il campo Codice Fiscale del fondo & obbligatorio.
- Un compilatore pud gestire un solo fondo.

Conferma I

3. Abilitazione da parte del Ministero

Il Ministero riceve la richiesta di profilo inviata dall’utente e provvede all’'accettazione del nuovo profilo.
L’abilitazione da parte del Ministero & propedeutica per I'accesso al sistema SIAF, occorre quindi che la
richiesta di profilo effettuata sia EVASA dal Ministero. Solo a seguito di questa operazione sara possibile
per l'utente I'utilizzo effettivo del sistema SIAF.

4. Accesso al Sistema SIAF

Evasa la richiesta da parte del Ministero, ai fini della definitiva attivazione dell'utenza, & necessario che
I'utente effettui un primo accesso al SIAF. E’ possibile accedere al sistema SIAF attraverso il link Accesso
al Sistema SIAF presente nella pagina dedicata Anagrafe fondi sanitari integrativi nella sezione in fondo alla
pagina : “Come si presenta la richiesta”.
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i;j Come viene comunicato Vesito

' Posta elettromica certificots

- {love viene putbliceto Vesito

MO O presaie Alouna Upologa o putbiicarione delfesio

Pagina Iniziale

Al primo accesso, il sistema SIAF richiede di completare le informazioni fornite in fase di registrazione.

Quindi l'utente accede direttamente alle funzioni di iscrizione/rinnovo all’anagrafe dei fondi sanitari.

Ad ogni accesso successivo al primo, il sistema SIAF richiede solo l'inserimento del nome utente e della

password.
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/ Santano

Questa & ks pagine & sutenticazione che permette I'scomsso ale apphoazion del Nuovo Sistema Informative Sanitario (NS1S) & del Ministero delfa Salute, Integrate nella pisttaforma NELS,

Nome utente: maIH90 |

Fassnord: [asssssssssns |

Pagina di richiesta e Utenza e Password

_/ ;
L
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Accesso al sistema SIAF
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